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Zafacznik nr 1

(numer albumu)

/nazwa instytucji, adres, pieczg¢/

PODANIE O PRZYJECIE NA PRAKTYKE

Jestem  studentem/studentka =~ Wyzszej  Szkoty  Stosunkéw  Migdzynarodowych
I Amerykanistyki w Warszawie na kierunku Politologia. Zwracam si¢ z prosbg o przyj¢cie mnie na
praktyke  studenckg w  terminie  Od......................... do , W
WYMIAIZE. .. veeiiereeeeaennen, GOUZIN. Wittt e e

(nazwa dziatu, biura itp.)

Zadaniem praktyk studenckich w szczegolnosci jest:

a) wyksztatcenie umiejgtnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studidow w
praktyce funkcjonowania organizacji (integracja wiedzy teoretycznej z praktyka),

b) zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z politologia,

c) poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach, w instytucjach i1 przedsigbiorstwach
zwigzanych z politologia,

d) poznanie wlasnych mozliwo$ci na rynku pracy,

e) nawigzanie kontaktéw zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie

przygotowywania pracy dyplomowej.

Prosze¢ o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z powazaniem

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(pieczed i podpis 0soby upowaznionej w jednostce organizacyjnej)
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Zatgcznik nr 2

POROZUMIENIE w sprawie studenckich praktyk zawodowych
zawartew dniu ... roku pomie¢dzy:

Wyzsza Szkola Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie,
reprezentowang przez Rektora dr Pawla Bromskiego, a instytucja, reprezentowang przez:
i dotyczaca warunkow odbycia praktyki przez studenta/studentke.................o.oooiiiiin
WSSMIA, kierunek politologia o nastgpujacej tresci:
§1
Praktyka bedzie trwata od ... O FAZEM ..o godzin
§2
W czasie trwania praktyki student pozostaje pod opieka naukowo-dydaktyczng Dziekana Wydziatu
lub oséb go reprezentujacych.
§3
W czasie praktyki, student jest zobowigzany do przestrzegania dyscypliny, w tym godzin
odbywania praktyki. W przypadku nieprzestrzegania dyscypliny, firma zastrzega sobie prawo
wczesniejszego zakonczenia praktyki, po uprzednim powiadomieniu Uczelni.
84
Student jest objety obowiazujacymi w zakladzie pracy przepisami BHP. Student zostal
przeszkolony z zakresu og6lnych przepisow BHP przez uczelni¢ i stosowne $wiadectwo znajduje
si¢ w aktach studenta. Instytucja przyjmujaca studenta na praktyke uzupeini przeszkolenie
uwzgledniajac swa specyfike.
85
Instytucja, w ktorej odbywa si¢ praktyka sporzadza na jej zakonczenie zaswiadczenie o odbytej
praktyce studenckiej (wedtug wzoru ztgcznika nr 4).
86
Po odbyciu praktyki, student jest zobowigzany do sporzadzenia sprawozdania i obrony odbytej
praktyki. Ocena z obrony odbytej praktyki zostanie wpisana do karty ocen przez opiekuna praktyk.
§8
W sprawach nie uregulowanych niniejszym porozumieniem majg zastosowanie ogolnie
obowigzujace przepisy.
§9
Porozumienie sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Uczelnia Instytucja Student
(data, podpis i pieczec) (data, podpis i pieczec) (data i podpis)
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Instrukcja odbywania praktyki studenckiej

Czas trwania praktyki:

a) dla studentéw studiéw pierwszego stopnia (licencjackich) 960 godzin praktyk/ 24
tygodnie (40 godzin tygodniowo);

b) dla studentow studiow drugiego stopnia (uzupetniajacych magisterskich) 480 godzin
praktyk/ 12 tygodni (40 godzin tygodniowo).

Szczegbdtowy podziat praktyk zawodowych, zgodnie z podzialem na semestry wynosi:

a) dla studentéw studiéw pierwszego stopnia (licencjackich) 480 godzin na czwartym
semestrze (drugi rok) studiow oraz 480 godzin na szostym semestrze (trzeci rok)
studiow;

b) dla studentéw studiéw drugiego stopnia (uzupetniajgcych magisterskich). 240 godzin
na drugim semestrze (pierwszy rok) studiow oraz 240 godzin na czwartym semestrze
(drugi rok) studiow.

Dokumenty z realizacji praktyk studenckich, ktore odbywaly si¢ w danym roku

akademickim, nalezy dostarczy¢ Opiekunowi praktyk najpozniej do konca danego semestru.

Wypetnione i podpisane dokumenty, ktore nalezy dostarczy¢ po odbyciu praktyki:

a) Podanie o przyje¢cie na praktyke (zatacznik nr 1);

b) Porozumienie w sprawie studenckich praktyk zawodowych (zatacznik nr 2);

c) Dziennik praktyk (zatacznik nr 3);

d) Zaswiadczenie o odbyciu studenckiej praktyki zawodowej (zatagcznik nr 4).

Zadaniem praktyk studenckich w szczeg6lnosci jest:

a) wyksztalcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce funkcjonowania organizacji (integracja wiedzy teoretycznej z
praktyka),

b) zdobycie praktycznej znajomos$ci zagadnien zwigzanych z politologia,

C) poznanie specyfiki pracy na roznych stanowiskach, w instytucjach 1
przedsigbiorstwach zwigzanych z politologia,

d) poznanie wlasnych mozliwo$ci na rynku pracy,

e) nawigzanie kontaktow zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w

momencie przygotowywania pracy dyplomowe;j.
W trakcie trwania praktyki student osiaga, w zalezno$ci od miejsca odbywania praktyki,
efekty uczenia sie¢ z nastgpujace;j listy:
a) w zakresie wiedzy:
- Student ma podstawowa wieloaspektowa wiedz¢ o funkcjonowaniu instytucji, w ktorej
odbywa praktyke, w tym o stosowanych metodach, procedurach organizacji pracy, kontroli
realizacji zadan;
- Student zna problematyke, organizacje¢ i1 proces szkolenia z bhp pracownikow zaktadu
pracy,
- Student zna 1 rozumie podstawowe pojecia 1 zasady z zakresu ochrony wlasnosci
intelektualnej, technologii informacyjnej i prawa autorskiego;
- Student posiada wiedze w zakresie jezyka obcego kierunkowego (w tym
specjalistycznego) pozwalajaca na rozumienie procesOw zachodzacych w przedsiebiorstwie,
zaktadzie, biurze, instytucji, odbywajacych si¢ przy uzyciu tego jezyka obcego.
b) w zakresie umiejetnoSci:
- Student potrafi pracowa¢ w mediach, instytucjach spotecznych, politycznych, uzytecznosci
publicznej etc., sprawnie wykonujac swoje obowigzki zawodowe;
- Student potrafi wykorzystywa¢ wiedz¢ zdobyta podczas studiow w ramach powierzonych
zadan;
- Student potrafi pracowa¢ samodzielnie i w zespole; nawigzywaé pozytywne relacje w
miejscu pracy, wykonywaé sumiennie powierzone mu zadania.
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C) w zakresie kompetencji spolecznych:

- Student efektywnie organizuje swoja prace, troszczy si¢ o okreslenie odpowiednich
priorytetow w zwigzku z wykonywanymi pracami, okresla i dopasowuje metody stuzace
najkorzystniejszemu wykonaniu powierzonych mu zadan i krytycznie ocenia stopien
zaawansowania swojej pracy;

- Student ma poglebiong swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy 1 umiejetnosci ora zrozumie i
docenia potrzeb¢ rozwoju osobistego w ramach dalszego ksztalcenia zawodowego w
zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi w zaktadzie pracy i w ogole.

Obowiazki studenta odbywajacego praktyke:

a) wybor miejsca praktyki;

b) pobranie ze strony internetowej uczelni wzorow dokumentéw i1 po wypeknieniu
dostarczenie ich Opiekunowi praktyk studenckich
c) systematyczne prowadzenia dziennika praktyk, staranne dokumentowanie

najwazniejszych zadan odpowiadajacych efektom ksztalcenia.
Obowiazki studenta w miejscu odbywania praktyk:
a) przebywanie w miejscu praktyk w godzinach pracy wybranego zaktadu;

b) poglebienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w zakresie kierunku
studiow;
C) nabywanie wiedzy i1 umiej¢tnosci niezb¢dnych przy pisaniu pracy dyplomowej oraz

w pracy zawodowej;
d) zapoznanie si¢ z zasadami ochrony danych osobowych i informacji niejawnych oraz
bezpieczenstwem teleinformatycznym;

e) poznanie zasad obiegu dokumentacji w zaktadzie pracy;

f) sumienne wykonywanie powierzanych obowiazkow;

) poznanie praktycznej strony wiedzy zdobywanej w czasie trwania studiow przez
studenta;

h) zapoznanie si¢ ze specyfika zawodu, ktory student chciatby wykonywaé po
zakonczeniu studiow;

i) przedstawienie zakladowemu opiekunowi dziennika praktyk w celu potwierdzenia

przez niego: zgodnosci z prawda wpisow w dzienniku (podpisem 1 pieczatka) oraz
wystawienia formularza oceny praktykanta;

Osoba bezposrednio odpowiedzialna za przebieg praktyki jest opiekun wyznaczony
przez instytucj¢ przyjmujaca studenta do sprawowania merytorycznej kontroli nad jego
dzialaniami. Funkcje kontrolne realizowane sa w nastepujacy sposob:

a) monitorowanie biezgcych dziatan studenta przebywajacego na praktyce;

b) udzielanie mu systematycznej informacji zwrotnej dotyczacej ilosci 1 jakosci
wykonywanych przez niego zadan;

C) wystawienie oceny koncowej i wypetnienie formularza oceny praktykanta.

Ze strony Uczelni osoba odpowiedzialng za przebieg praktyki jest opiekun praktyk
studenckich. Do jego zadan kontrolnych naleza:
a) sprawowanie nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyki;

b) gromadzenie 1 weryfikowanie poprawno$ci oraz kompletno$ci dokumentacji praktyk;
C) mozliwos$¢ hospitacji pracy studenta w trakcie realizowanych przez niego zadan;
d) taczno$¢ 1 wymiana informacji z opiekunem praktyki wyznaczonym przez

organizacj¢, w ktorej student odbywa praktyke (w zaleznosci od potrzeb)

Zaliczenie praktyki studenckiej nastepuje w wyniku oceny dokonanej przez opiekuna
praktyk wyznaczonego przez zaklad i1 na podstawie zgromadzonej dokumentacji. Student
jest zobowigzany dostarczy¢ komplet dokumentow i rozliczy¢ si¢ z praktyki zawodowej do
konca trwania semestru w ktorym obowigzuje praktyka. Ostatecznego zaliczenia praktyki
dokonuje opiekun praktyk z ramienia Uczelni. Sposob zaliczenia: zaliczenie bez oceny.
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Zatacznik nr 3

Wyzsza Szkola Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki
Wydzial Nauk Politycznych

WSSMIA

DZIENNIK
STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ]

POLITOLOGIA*

[Jstudia pierwszego stopnia (licencjackie) | [Studia drugiego stopnia (uzupekiajace magisterskie)
"] semestr 2 | I semestr 4 | I semestr 6

SPECJALNOSC*
[1Administracja rzadowa i samorzadowa [1Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe
[1Ekonomia menadzerska [1Doradztwo personalne i zarzadzanie personelem

[1Dyplomacja i stosunki mi¢edzynarodowe et

Miejsce odbywania praktyki

Termin odbywania praktyki

Imig i nazwisko Opiekuna praktyki

*zaznaczy¢ wlasciwe
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PRZEBIEG PRAKTYKI
Nr kolejnego tygodnia praktyki: 1 Data

Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 2 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 3 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkéw i pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 4 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 5 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 6 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
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Nr kolejnego tygodnia praktyki: 7 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowigzkow i pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 8 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowiazkow i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 9 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowiazkow i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 10 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowiazkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 11 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkeji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
Nr kolejnego tygodnia praktyki: 12 Data
Liczba godzin:

Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
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Nr kolejnego tygodnia praktyki: 13 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowigzkow i pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 14 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiagzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:15 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowiazkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:16 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:17 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkeji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki: 18 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
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Nr kolejnego tygodnia praktyki: 19 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowiazkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:20 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:21 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnos$ci, powierzonych obowigzkéw i petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:22 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
Nr kolejnego tygodnia praktyki:22 Data
Liczba godzin:

Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiazkow i1 pelnionych funkeji:

Podpis opiekuna Podpis studenta

Nr kolejnego tygodnia praktyki:23 Data
Liczba godzin:
Opis wykonywanych prac/czynnosci, powierzonych obowiagzkoéw 1 petnionych funkcji:

Podpis opiekuna Podpis studenta
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(imie¢ i nazwisko studenta) (miejscowos¢, data)

(numer albumu)
OCENA PRAKTYKI

Opinia zakladowego opiekuna praktyk o przebiegu praktyk:

Ocena praktyki ((bdb, db plus, db, dst plus, dst, ndst.):
Kryteria oceny: obecno$é, poziom zaangazowania, tre$¢ wykonanych zadan odpowiadajaca efektom ksztalcenia
okreslonym w programie, ocena dokumentacji potwierdzajacej odbycie praktyki i osiggniecie zakladanych efektow
ksztalcenia, obserwacja praktykanta (jego stosunek do zleconych zadan i poziom zaangazowania, przestrzeganie
obowigzujacych regulamindw, stosunek do wspoétpracownikow itp.)

Praktyke: “1zaliczam “Inie zaliczam

pieczatka i podpis zaktadowego opiekuna praktyk

Opinia studenta o przebiegu praktyk:

W ramach powyzszych studenckich praktyk zawodowych osiggnagtem/am* nast¢pujace efekty
uczenia sig:

Kod i tre$¢ efektu uczenia si¢ (z Opis zrealizowanych zadan i osiggnietych efektéw w ramach praktyk
sylabusa)? zawodowych?

w zakresie WIEDZY

[PRAKT_OLIJSTUENT MA | oottt ettt et et et et et ettt et et e ettt et et et et et et e e e e aeans
podstawowa WIieloaspeKIOWE | ooeiuiiiit ittt e
wiedzg 0 fUNKCJONOWANTU | oottt et e ettt e e e
INStYtUC]i, W KIOre] OODYWA | oo e
praktyke, W EymM 0 SIOSOWANYCN | L.t e e
metodach, proceduraCh OFQANIZACTT | ........iuiniitit i e e e
pracy, kontroli 1€alizacii ZadaN. | ...ttt ettt eaae et eateeteaaeateaataaaeanans
[PRAKT 02] StUOBNt ZNa | ottt et e e e e e e e e e ettt et e e et e e e et e e

! Wypehnij wszystkie pola przypisane do kodéw od [PRAKT_01] do [PRAKT_09].
2 Dtugos¢ opisu dla kazdego efektu powinna wynosi¢ od 2 do 4 konkretnych zdan.
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problematyke, organizacje i proces
szkolenia z bhp pracownikéw
zaktadu pracy.

[PRAKT_03] Student zna

i rozumie podstawowe pojecia

i zasady z zakresu ochrony
wiasnosci intelektualne;,
technologii informacyjnej i prawa
autorskiego.

[PRAKT _04] Student posiada
wiedze w zakresie jezyka obcego
kierunkowego (w tym
specjalistycznego ) pozwalajaca na
rozumienie procesow
zachodzacych w przedsigbiorstwie,
zaktadzie, biurze, instytucji ,
odbywajacych si¢ przy uzyciu tego
jezyka obcego.

[PRAKT_05] Student potrafi
pracowa¢ w mediach, instytucjach
spotecznych, politycznych,
uzytecznosci publicznej etc.,
sprawnie wykonujac swoje
obowiazki zawodowe.

[PRAKT_06] Student potrafi
wykorzystywac wiedze¢ zdobyta
podczas studiéw w ramach
powierzonych zadan.

[PRAKT_07] Student potrafi
pracowac samodzielnie

i w zespole; nawigzywac
pozytywne relacje w miejscu
pracy, wykonywac¢ sumiennie
powierzone mu zadania.

[PRAKT_08] Student efektywnie
organizuje swojg prace, troszczy
si¢ 0 okreslenie odpowiednich
priorytetow w zwiazku

z wykonywanymi pracami, okresla
i dopasowuje metody stuzace
najkorzystniejszemu wykonaniu
powierzonych mu zadan

i krytycznie ocenia stopien
zaawansowania swojej pracy.

[PRAKT_09] Student ma
pogtebiong swiadomo$¢ poziomu
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swojej wiedzy i umiej¢tnosci oraz
rozumie i docenia potrzebe
rozwoju osobistego w ramach
dalszego ksztatcenia zawodowego
w zakresie zarzadzania zasobami
ludzkimi w zaktadzie pracy

Rl o) L T T

Oswiadczam, ze czynnos$ci wykonywane przeze mnie podczas realizacji praktyk zawodowych

potwierdzaja osiagniccie zaktadanych efektow uczenia si¢ i sg merytorycznie adekwatne dla
kierunku Politologia.

podpis Studenta
WYPELNIA UCZELNIA
Zaliczam praktyKki studenckie w wymiarze:
| 11960 godzin | 1480 godzin | 11 240 godzin T

data i podpis opiekuna praktyk studenckich
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Wyzsza Szkola Stosunkdw

Migdzynarodowych

WSSMiIA

i Amerykanistyki w Warszawie
Zatacznik nr 4

(numer albumu)

/nazwa instytucji, adres, pieczg¢/

Zaswiadczenie 0 odbyciu studenckiej praktyki zawodowej

Zaswiadcza si¢, ze student(ka) Wyzszej Szkoty Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki w
Warszawie

(imi¢ 1 nazwisko studenta/ki)

kierunku POLITOLOGIA*
Studia drugiego stopnia (uzupehniajgce magisterskie)

[Istudia pierwszego stopnia (licencjackie)

| semestr 2 | I semestr 4 | I semestr 6
SPECJALNOSC*

[JAdministracja rzadowa i samorzgdowa Bezpieczenstwo narodowe i miedzynarodowe

[ IEkonomia menadzerska Doradztwo personalne i zarzadzanie personelem

[1Dyplomacja i stosunki mi¢dzynarodowe

*whasciwe zaznaczy¢

W terminie: 0d.......ccocevvvevneneiciee O s W WYMIAIZE....oeeeiiiieieie e godzin.

Podczas praktyki student(ka) osiagnat/osiagneta zatozone efekty uczenia sie. Ogolna opinia Zaktadu Pracy
potwierdzajaca charakter praktyki (zakres czynnos$ci):

Praktyke:* [Jzaliczam  [Inie zaliczam

(piecze¢ 1 podpis Dyrektora / Kierownika Zaktadu pracy
lub osoby upowaznionej z ramienia pracodawcy)

* whasciwe zaznaczy¢
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