Wyzsza Szkola Stosunkdw

Migdzynarodowych

WSSMiIA i Amerykanistyki w Warszawie

Zarzadzenie Rektora Nr 02/08/2025 z dnia 01.08.2025 r.

W sprawie powolania miodszej specjalistki ds. stypendiow W Wyzszej Szkole Stosunkow

Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie

Dziatajac na podstawie art. 23, art., 86 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, 1871, 1897, z 2025 r. poz. 619,
620,621, 622), Rektor Wyzszej Szkoty Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
1. Powoluje Aleksandre Markowska na mlodsza specjalistke ds. stypendiow.

2. Kadencja mlodszego specjalisty trwa od 1 sierpnia 2025 roku do odwotania.

§2

1. Do zakresu dziatan i obowigzkéw Mtodszego Specjalisty ds. Stypendiow nalezy:

1) Wspieranie Pelnomocnika Rektora ds. Stypendiow w realizacji zadan zwigzanych
z obstuga $wiadczen dla studentéw oraz wykonywanie polecen wynikajacych z zakresu
jego kompetenc;ji.

2) Prowadzenie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z obslugg $wiadczen pomocy
materialnej dla studentow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regulaminami.

3) Przyjmowanie, rejestrowanie i wstgpna weryfikacja formalna wnioskow stypendialnych,
w tym sprawdzanie kompletnosci dokumentow sktadanych przez studentow.

4) Wzywanie studentow do uzupelnienia brakow formalnych oraz zbieranie wyjasnien,
zgodnie z wytycznymi Pelnomocnika.

5) Wprowadzanie danych do systemoéw informatycznych oraz biezaca aktualizacja
dokumentacji zwigzanej z procesem stypendialnym.

6) Obstuga studentow, w tym udzielanie podstawowych informacji dotyczacych zasad
przyznawania $wiadczen, wymaganej dokumentacji oraz przebiegu postgpowania

stypendialnego.



7) Przyjmowanie i przekazywanie Pelnomocnikowi uwag studentow dotyczacych rankingow
stypendialnych i innych kwestii zwigzanych z systemem $wiadczen.
8) Przygotowywanie i archiwizowanie dokumentacji stypendialnej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi archiwizacji i ochrony danych osobowych.
9) Zapewnienie zachowania poufno$ci oraz bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
studentow w zwigzku z realizowanymi zadaniami.
10) Uczestniczenie w kontrolach wewngtrznych i zewnetrznych, poprzez przygotowywanie
wymaganej dokumentacji 1 informacji na polecenie Petnomocnika.
11) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Pelnomocnika Rektora ds. Stypendiow,

zwigzanych z prawidtowg obstugg systemu $wiadczen.



