INSTRUKCJA SKELADANIA ELEKTRONICZNYCH WNIOSKOW O STYPENDIA

Spis tresci

1. W jaki SpOSODb Zt0ZYC WNIOSEK «.euivniiiiiiieiieii et e e e e e ees 2
2. Komunikacja z dziatem stypendialnym w sprawie konkretnego wniosku.................... 8
3. WELlad W ZtOZONE WNIOSKI «.vuininiiiniiiiiiiiire e r e e e e et e e e e e easasasaeaaaananan 9
4, NalicZenia StYPENUIOW ...vuiiniiniiiieiiiie et ee e e et e e et et eaaneaneanesneens 10
oIV AY o &= 1 VA= 10Y/ 0 1=] o Lo 110 )1V A 10
SR S o) (o TR ] 0 (o] ¢ 4 1= Lo [ TN 11

Strona1z11



1. W jaki sposob ztozy¢é wniosek

Od roku akademickiego 2025/2026 wnioski o Swiadczenia dla studentow - stypendia mozna ztozy¢ w elektronicznie za pomoca

Wirtualnego Dziekanatu.

Mozna to zrobi¢ w zaktadce ,Stypendia” widocznej na granatowym panelu po lewej stronie.
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Po wejsciu w zakfadke ,,Stypendia” klikamy zaktadke ,,Wnioski” znajdujgcg sie u gory strony na granatowym pasku, a nastepnie

klikamy przycisk ,Stworz wniosek”.
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W zaktadce ,,Wnioski” za pomocg przycisku ,,Stworz wniosek” mozesz ztozy¢ wniosek o nastepujgce stypendia:

o Rektora
e Socjalne
e Socjalne w zwiekszonej wysokosci
e Dla 0s6b z niepetnosprawnosciami

e Zapomoge
Aby tego dokona¢ musisz wybrac¢ rodzaj wniosku w ,Definicji” oraz ,,Wariant”, a nastepnie klikng¢ przycisk ,,+Stworz wniosek”
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Po wybraniu stosownego wniosku wypetnij go i/lub wybierz wszystkie odpowiedzi w kolejnych pytaniach/oswiadczeniach. Twoje dane

osobowe zostang automatycznie pobrane z systemu, dlatego nie musisz ich podawac.

We wniosku mozesz dotgczyé wiele zatgcznikow w formatach PDF i JPG, ktére postuzg pracownikowi do weryfikacji informac;ji

podanych we wniosku:
« stypendium Rektora: dokumenty potwierdzajgce osiggniecia lub srednig ocen z innej uczelni;
« stypendium socjalne: dokumenty potwierdzajgce sytuacje materialno-finansowg rodziny;
o stypendium dla oséb z niepetnosprawnoscia: orzeczenie o niepetnosprawnosci;
e zapomoga: dokumenty potwierdzajgce okolicznosci opisane we wniosku.

Prosimy o dotgczanie czytelnych skandw i zdje¢ — pliki niskiej jakosci nie bedg akceptowane.
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UWAGA!

Aby wniosek elektroniczny zostat uznany za poprawnie zlozony, wykonaj nastepujgce kroki:

1. Przejdz do zaktadki ,,Wnioski”.
2. W wierszu wybranego wniosku otwdérz menu ,,Operacje”.
3. Zrozwijanego menu wybierz ,,Zatwierdz”.

Po zatwierdzeniu wniosek otrzyma status ,Ztozony” i zostanie mu nadana data ztozenia. Jesli nie zatwierdzisz wniosku, nie trafi on

do pracownika dziatu stypendialnego — nie bedzie weryfikowany ani uznany za ztozony w konkretnym terminie.
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2. Komunikacja z dzialem stypendialnym w sprawie konkretnego wniosku

Po poprawnym zitozeniu wniosek trafia do dziatu stypendialnego, ktory przeprowadza jego weryfikacje. Jesli wniosek jest

niekompletny lub dotgczone dokumenty sg niewystarczajgce do potwierdzenia przedstawionych okolicznosci, wniosek zostanie

cofniety do poprawy/uzupetnienia.

Pracownik dziatu w zaktadce ,,Wnioski” wy$le informacje o brakach, ktére trzeba uzupemi¢. Wowczas mozesz edytowac wniosek,

dodac¢ brakujgce dokumenty i/lub przesta¢ wiadomos$¢ do dziatu stypendialnego.
Aby wysta¢ wiadomosc¢ dotyczgca konkretnego wniosku:
1. Kliknij ,Operacje” przy wybranym wniosku,
2. wybierz ,Podglad”,
3. w dolnej czesci formularza wpisz wiadomos¢ w rubryce ,,Korespondencja z dziatem stypendialnym”,
4. Kliknij ,Wyslij”.

W podgladzie masz dostep do wczesniej wypetnionego wniosku, dzieki czemu mozesz go poprawi¢ przed ponownym wystaniem. Po

naniesieniu poprawek ponownie zatwierdz wniosek — zostanie ponownie przekazany do weryfikacji.

Korespondencja z dziatem stypendialnym
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PAMIETAJ!

Regularnie sprawdzaj status swojego wniosku — jeSli zostanie cofniety, uzupetnij go lub popraw wskazane informacje.

Data ztozenia wniosku pozostaje zachowana nawet po cofnieciu, wiec termin nie przepadnie.

Nie przejmuj sie — cofniecie do poprawy to naturalny element procesu weryfikacji. Kazdy przypadek musi by¢ jasno opisany

i wlasciwie udokumentowany, o co dbajg zaréwno student, jak i pracownik dziatu stypendialnego.

Jezeli uzupetnienie wniosku potrwa dtuzej, przyznanie swiadczenia nastgpi z wyrownaniem — od miesigca ztozenia wniosku.

W przypadku pozytywnej decyzji otrzymasz wyptate stypendium wraz z wyrownaniem za okres od daty ztozenia.

. Wglad w ztozone wnioski

W zaktadce ,,Stypendia — Wnioski” masz zawsze wglad we wszystkie ztozone wniosku na danym kierunku przez caty okres

studiowania. Bedziesz widziat jaki wniosek ztozytes, w jakim wariancie, date ztozenia wniosku, jego status.
Przed ztozeniem wniosku (kliknieciem przycisku ,Zatwierdz”) mozesz go edytowac, usung¢ jak i pobra¢ wniosek.
Po ztozeniu wniosku mozesz wchodzi¢ w szczegoty sprawy jak i podglad wniosku oraz pobra¢ go w wersji PDF.

Zaktadka wnioski umozliwia rowniez filtrowanie wnioskéw, aby utatwic¢ tobie poruszanie sie po wczesniej ztozonych wnioskach.
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4. Naliczenia stypendiéw

Zaktadka ,,Naliczenia” umozliwia studentom wglad w przyznane w danym roku akademickim swiadczenia. Zobaczysz tu wszystkie

przyznane kwoty przypisane do konkretnych swiadczen, ktore trafity lub trafig na konto bankowe wskazane w wniosku.

o Stypendium Rektora, stypendium socjalne oraz stypendium dla os6b z niepetnosprawnosciami przyznawane sg na

okres do 10 miesiecy — od pazdziernika do lipca.
« Zapomoga to jednorazowe sSwiadczenie, wyptacane w miesigcu przyznania.

Jezeli ztozytes wniosek o stypendium (socjalne lub dla oséb z niepetnosprawnosciami) po pazdzierniku, pamietaj, ze swiadczenie
zostanie przyznane od miesigca ztozenia wniosku — nie przystuguje wstecz. Ma to bezposrednie przetozenie na kwoty widoczne

w zaktadce ,,Naliczenia”.

Uwaga: jesli zauwazysz nieprawidtowos$ci w naliczeniach, niezwtocznie poinformuj dziat stypendialny.

5. Wyptaty stypendiow

W zaktadce ,,Wyptaty” zobaczysz wszystkie wygenerowane przelewy przygotowane do wyptaty w danym miesigcu oraz informacje

o tym, kiedy srodki trafity (lub trafig) na konto bankowe wskazane we wniosku.

Uwaga: poza okresem pazdziernik—grudzien stypendia sg standardowo wyptacane na koniec miesigca. Moze sie zdarzyc,
ze w systemie zobaczysz wpis o0 przygotowanej pfatnosci jeszcze zanim $rodki zostang zaksiegowane na Twoim koncie

— to normalne i oznacza, ze przelew jest w drodze.
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6.

Istotne informacje

1.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku elektronicznego o stypendium pamigtaj, aby pierwsze zapoznac sie z aktualnym
regulaminem $wiadczen dla studentow. Sktadajgc wniosek elektroniczny oswiadczasz, Zze zapoznates sie z regulaminem

i go akceptujesz.

. Aby wniosek elektroniczny zostat uznany za poprawne ztozony po jego wypetnieniu musisz w zaktadce ,,Wnioski” kolumnie

,Operacje” konkretnego wniosku kliknij przycisk ,,Operacje”. Po rozwinieciu musisz klikng¢ przycisk ,Zatwierdz”. Po tej operaciji
wniosek otrzyma status ztozony i zostanie mu nadana data zlozenia wniosku. W przeciwnym razie wniosek nie trafi

do pracownika, nie bedzie sprawdzany ani nie zostanie uznany za ztozony w konkretnym terminie.

. Nawet jesli studiujesz na kilku kierunkach wniosek elektroniczny bedziesz sktadat na kierunku, na ktory sie w danym momencie

zalogowates.

. Elektroniczny wniosek jest rwnowazny z wersjg papierowa. Dlatego wypetniaj go rzetelnie zgodnie z prawds.

5. Wskazane jest abys upewnit, ze numer konta zostat wpisany poprawnie, poniewaz na wykazany we wniosku numer bedzie trafiato

przyznane stypendium.

. Jesli chciatbys w pozniejszym czasie zmieni¢ numer konta bankowego na ktoére trafia¢ bedzie przyznane stypendium skontaktuj

sie z dziatem stypendialnym. Jednakze pamietaj, aby zrobic¢ to odpowiednio wczesniej.

. W stypendium rektora, jesli aplikujesz wytgcznie na podstawie $redniej z tej samej uczelni, na ktorej aplikujesz o stypendium

nie musisz zatgcza¢ zadnego dodatkowego potwierdzenia. Zadeklarowana we wniosku srednia zostanie zweryfikowana przez

pracownika po ztozenia wniosku. W tym wypadku wystarczy poprawne ztozenie wniosku.

8. Dokumenty, ktére dotgczasz powinny by¢ w czytelnych wersjach. Zdjecia, czy tez kopie niskiej jakosci nie bedg akceptowane.

9. W razie jakichkolwiek problemdw technicznych zwigzanych z wnioskami pamietaj, ze masz mozliwos¢ skontaktowania sie z dziatem

stypendialnym, ale réwniez zaaplikowania w tradycyjnej formie papierowe;.
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