Wyzsza Szkola Stosunkdw

= A Miedzynarodowych
WSSMiIA i Amerykanistyki w Warszawie

REGULAMIN FINANSOWY
Wyzszej Szkoly Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie

I. Postanowienia ogolne

1. Nauka w WSSMIA jest odptatna i realizowana na zasadzie ustugi edukacyjnej, oraz
zgodnie z umowg o ksztalceniu, ktéra jest umowa cywilnoprawna.

2. Regulamin finansowy stanowi zalgcznik do umowy, o ktoérej mowa w ust. 1.

3. Odptatnos¢ za ksztatcenie w WSSMiA sktada si¢ z nast¢pujacych elementow:

- oplaty administracyjnej (wpisowego)

- optaty czesnego

- oplat dodatkowych

I1. Oplata administracyjna (wpisowe)

1. Opfata administracyjna jest optata wnoszona z gory i przed zapisem do WSSMiA, na
konto bankowe wskazane przez uczelnie.

2. Uiszczenie oplaty wpisowej jest warunkiem dopuszczenia do postepowania
kwalifikacyjnego

3. Zauiszczenie oplaty na etapie rekrutacji uznaje si¢ okazanie i pozostawienie oryginatu
dowodu wptaty w aktach zgtoszeniowych studenta.

4. Studentowi nie przystuguje prawo zwrotu oplaty administracyjnej z uwzglednieniem
okolicznosci o ktérych mowa w ust. 5.

5. W przypadku, gdy nie przyj¢cie kandydata na studia nastgpilo z winy uczelni, np.
nieruchomienia kierunku studiow lub specjalnosci, kandydat otrzymuje zwrot optaty

administracyjnej w petnej wysokosci.



Ponowne przyjecie na studia, np. po skresleniu z listy studentow, odbywa si¢ po
whniesieniu oplaty administracyjnej, jak przy zapisie na uczelnig, w wysokosci
obowigzujacej w danym roku akademickim.

Studenci, ktorzy ukonczyli studia w WSSMIA i zapisujg si¢ na inny kierunek studiow
wnoszg oplate administracyjna w zmniejszonej wysokosci, okreslonej stosownym
zarzadzeniem Rektora.

WSSMIA moze stosowaé znizki w optacie administracyjnej wnoszonej przy zapisie.

I11. Oplata z tytulu czesnego za rok akademicki

Optlata z tytutu czesnego za rok akademicki obejmuje ksztalcenie wedlug programu
studiow obowigzujacego i realizowanego w danym roku studiow.
Warunkiem realizowania §wiadczen ze strony uczelni jest terminowe oplacanie przez
studenta nalezno$ci na rzecz uczelni tj. czesnego i innych oplat, w tym takze odsetek
za nieterminowe regulowanie naleznosci.
Optlaty z tytulu czesnego za rok akademicki moga by¢ regulowane przez studenta
jednorazowo lub w formie ratalnej, w terminach w nizej okreslony sposob:

a) platnos¢ jednorazowa — do konca pazdziernika

b) ptatno$¢ w dziesieciu ratach:

rata | — do konca wrzesnia

e rata Il — do potowy pazdziernika
e rata Il — do potowy listopada

e rata IV — do potowy grudnia

e rata V —do potowy stycznia

e rata VI - do potowy lutego

e rata VIl — do potowy marca

e rata VIII — do potowy kwietnia
e rata IX — do potowy maja

e rata X — do polowy czerwca

Szczegodtowe terminy ptatnosci w roku akademickim regulujg zarzadzenia rektora.



Optate z tytulu czesnego za rok akademicki uznaje si¢ za uiszczona w dniu
zaksiggowania naleznej kwoty na rachunku bankowym wskazanym przez uczelni¢ lub
dokonania wptaty w siedzibie uczelni.

Optata z tytutlu czesnego za rok akademicki w przypadku powtarzania semestru jest
uiszczana przez studenta na tych samych zasadach, co wnoszona w trybie normalnym,
z zastrzezeniem postanowien ust. 6.

. Warunkiem otrzymania karty egzaminacyjnej, dotyczacej danego semestru, jest
uiszczenie calej optaty semestralnej. W przypadku zaleglosci z oplata semestralna,
takze wymaganej z tego tytulu optaty karnej za zwiloke.

. Wysokos¢ oplaty karnej za zwloke regulowana jest odrgbnym zarzadzeniem Rektora.

IV. Oplaty dodatkowe

Optaty dodatkowe pobierane sg za:
a) egzamin lub zaliczenie w trybie pierwszej poprawki
b) egzamin lub zaliczenie w trybie drugiej poprawki
C) egzamin warunkowy i udzielenie wpisu warunkowego na wyzszy semestr
d) egzamin komisyjny
e) wydanie dyplomu
f) wydanie dodatkowego odpisu dyplomu i suplementu w jezyku angielskim
g) ustugi dodatkowe, np. przedmiot nadobowigzkowy, kursy i programy
nadobowigzkowe, urlop dziekanski, przerwe w studiach, studiowanie
dodatkowej specjalnosci, studiowanie na dodatkowym kierunku, uzupetianie
réznic programowych, skrypty i1 inne materiaty pomocnicze
h) przedtuzenie terminu zlozenia pracy dyplomowej poza czas przewidziany w
regulaminie studiow.
Wysoko$¢ powyzszych optat reguluja zarzadzenia Rektora.
. W przypadkach objetych innymi formami dydaktycznymi niz studia realizowane w
ramach systemu semestralnego, optaty wnosi si¢ jednorazowo z gory na 14 dni przed
rozpoczeciem zajec.
Optata za wystawienie dyplomu jest wnoszona z gory jednorazowo, przed egzaminem

dyplomowym, przy czym student musi rownolegle dokona¢ rozliczenia koncowego na



podstawie Karty Koncowego Rozliczenia Finansowego, co zostalo uregulowane w

cze¢$ci regulaminu finansowego dotyczacego rozliczen wzajemnych.

V. Rozliczenia wzajemne i warunki realizacji ustug ze strony uczelni

Student ma prawo do ustug edukacyjnych, odbioru kart egzaminacyjnych lub innych
Swiadczen ze strony uczelni (wydanie zaswiadczen, duplikatow dokumentow,
podpisania przez kwesture karty obiegowej studenta oraz wydania dokumentu
potwierdzajacego uzyskanie dyplomu itp.) tylko pod rygorem spetniania
nieprzekraczalnych warunkow okreslonych w pkt. 2-5.

Warunkiem realizowania §wiadczen ze strony uczelni jest terminowe oplacanie przez
studenta nalezno$ci wobec uczelni, tj. czesnego i innych optat, w tym takze optat
karnych za nieterminowe regulowanie naleznosci.

Student ponosi odpowiedzialno$¢ za czytelne wypelnianie drukéw wptat,
pozwalajacych na pelng i1 jednoznaczng identyfikacje wptaty i osoby (imi¢ 1 nazwisko,
adres, nr albumu, nazwa uczelni 1 kierunku studiow), ewentualnie podmiotu
regulujgcego oplaty. Poniewaz za date wptaty uczelnia przyjmuje dat¢ zaksiggowania
wplaty na koncie uczelni, to student jest zobowigzany jest do odpowiednio
wczesniejszego dokonywania optat, lub do przedstawiania i pozostawienia w
kwesturze uczelni oryginalu dowodu wptaty.

Wydanie karty egzaminacyjnej nastgpuje wtedy, gdy wszystkie raty czesnego i inne
nalezne optaty zostaty uregulowane w danym semestrze.

Wydanie karty egzamindw i zaliczen poprawkowych i zgoda na przystapienie do
zaliczen/egzamindéw poprawkowych nastgpuje po uregulowaniu wymaganych oplat i
po przedstawieniu dowodu wptaty w kwesturze uczelni, najpdzniej na trzy dni przed
wyznaczonym terminem egzaminu/zaliczenia.

Student zobowigzany jest do przechowywania i1 okazania na zadanie uczelni
wszystkich dowodow wnoszenia oplat za caly okres studiow — do dnia odbioru
dyplomu. W przypadku uzyskania prolongaty — do czasu bezspornego uregulowania
opfat, ktore sg prolongowane.

W przypadku gdy na koncie rozliczeniowym studenta brak jest stosownej wplaty a
student nie posiada dowodu jej uiszczenia, to uznaje si¢, ze optata ta nie zostala

dokonana.



8. Koncowe rozliczenie studenta nastgpuje przed egzaminem dyplomowym. Student
otrzymuje z dziekanatu Karte Rozliczenia Koncowego, w ktorej wlasciwe jednostki
organizacyjne uczelni potwierdzaja pelne rozliczenie studenta z uczelniag, w tym takze
uiszczenie optaty za wystawienie dyplomu.

VI. Sankcje z tytulu nie wnoszenia oplat

1. Student jest zobowigzany do wnoszenia nalezno$ci na rzecz uczelni terminowo i bez
zwloki. Za zwloke uczelnia moze naliczy¢ kare a student jest zobowigzany do zaptaty
kary za zwloke. Wysokos$¢ kary ustala Rektor w porozumieniu z kwestorem, na
podstawie analizy sytuacji finansowej uczelni i konkretnego studenta.

2. Uczelnia moze odstgpi¢ od wyznaczenia kary za zwtoke.

3. W przypadku gdy student zalega z optatami na rzecz uczelni, w tym rowniez z karg za
nieterminowe wnoszenie opfat, uczelnia zawiesza realizowanie uslug i $wiadczen na
rzecz studenta do czasu uregulowania przez studenta zaleglych naleznosci wobec
uczelni lub wyjasnienia niejasnych kwestii ptatnosci.

4. Zawieszenie o ktérym mowa powyzej, w szczegdlnosci obejmuje wstrzymanie si¢
uczelni od wydania studentowi karty egzaminacyjnej. W takim wypadku student nie
ma rowniez prawa do innych $wiadczen ze strony uczelni, np. przedtuzania waznos$ci
legitymacji studenckiej, wydawania zaswiadczen, dokumentow potwierdzajacych
uzyskanie dyplomu przez studenta, oraz dokumentdw znajdujacych si¢ w
dokumentacji studenta (teczka osobowa).

5. Podczas okresu zawieszenia nie przysluguje studentowi prawo do ulgi lub
jakichkolwiek roszczen wobec uczelni.

6. W przypadku gdy student zalega z optatami na rzecz uczelni przez czas dtuzszy niz 60

dni, uczelnia moze z nim rozwigza¢ umowg o ksztatcenie w trybie natychmiastowym.

VII. Formy kontaktu wzajemnego pomiedzy studentem a WSSMiA w kwestiach

finansowych

1. Wszelkie rozliczenia wzajemne pomig¢dzy uczelnig a studentem odbywaja si¢ w
formie bezgotdéwkowej poprzez wptate na konto uczelni, lub w formie gotowkowe;j

poprzez uregulowanie optat w kwesturze uczelni.



Wszelkie kontakty pomi¢dzy uczelnig a studentem w sprawach finansowych odbywaja
sig :
a) w formie pisemnej, za posrednictwem kwestury lub wlasciwego dziekanatu,
b) w formie korespondencyjnej — poprzez list polecony na adres uczelni.
Za date doreczenia pisma uznaje si¢ date doreczenia do kwestury lub wlasciwego
dziekanatu uczelni.
Adres wskazany przez studenta w formularzu zgloszeniowym jako adres do
korespondencji jest adresem, na ktéry uczelnia moze wysyta¢ korespondencije
polecong ze skutkiem doreczenia. Korespondencje wystang a nieodebrang w terminie

uznaje si¢ za skutecznie dorgczong.

VIII. Oplaty

Wysokos¢ optat okreslonych w niniejszym regulaminie finansowym ustala jest
poprzez zarzadzenia Rektora obowigzujace od dnia ich publicznego ogloszenia
poprzez wywieszenia na tablicach ogloszen na terenie uczelni i/lub umieszczenie na
stronie uczelni w Internecie.

Wysokos¢ czesnego moze ulec zmianie w kolejnych latach akademickich.

W przypadkach szczegolnych uczelnia moze zwolnic studenta z cz¢$ci oplaty z tytutu
czesnego w oparciu o udokumentowane przyczyny losowe.

Student moze uzyska¢ prolongate platnosci na rzecz uczelni w szczegdlnych

sytuacjach losowych.

IX. Zarzadzenia

Studenta obowiazuja stosowne zarzadzenia Rektora w sprawach wysokosci optat
obowigzujacych w kolejnym roku akademickim.

Postanowienia w/w zarzadzen stanowia integralng czg¢s¢ niniejszego regulaminu
finansowego z chwila ich ustanowienia, a obowiazuja z chwila ich ogloszenia.
Zarzadzenia oglaszane sg poprzez wywieszenie ich treSci na tablicach ogloszen na

terenie uczelni oraz umieszczenie ich na stronie internetowej.



X. Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane 1 sporne wynikle na tle spraw obje¢tych niniejszym
regulaminem regulujg przepisy prawa cywilnego.
Regulamin finansowy wchodzi w zycie z dniem ustanowienia i obowigzuje do

odwotania w tym samym trybie.

Rektor WSSMiA

dr Pawet Bromski



