Wyzsza Szkola Stosunkdw

I “S\!‘._XX!!I!_!;/ Migdzynarodowych
WSSMiIA i Amerykanistyki w Warszawie

Zarzadzenie Rektora Nr 1/06/2021 z dnia 21.06.2021 r.

w sprawie zasad sporzqdzania i wydawania dyplomow ukonczenia studiow wyzszych oraz
suplementow do dyplomow W Wyzszej Szkole Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki w

Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zw. z art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.), w zw. z §22 1 §23
oraz §32 - §34 i §36 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 661), Regulaminu i Statutu
WSSMiA, zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Przepisy ogolne
1. Niniejsze Zarzadzenie:
1) wprowadza wzory dyploméw ukonczenia studiéw wyzszych;
2) okres$la zasady sporzadzania dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, suplementow do
dyploméw, w tym rowniez dyplomoéw z wyrdznieniem oraz dyploméw wspolnych, a takze ich
odpisow i duplikatow;
3) okresla zasady obiegu blankietow i dyploméw w Uczelni;
4) okresla zasady obiegu suplementéw do dyplomu w Uczelni.
2. Uzyte w niniejszym Zarzadzeniu okreslenia oznaczaj3:
1) blankiet — niespersonalizowany, tj. niewypekiony tresciag dokument, na ktérym drukowane sa
tresci  dyplomu, dyplomu wspolnego oraz ich odpiséw; kazdy blankiet opatrzony jest
indywidualnym numerem;
2) dyplom - spersonalizowany, tj. wypelniony trescig blankiet, dokument potwierdzajacy
ukonczenie studidow wyzszych;
3) dyplom wspolny — spersonalizowany, tj. wypelniony trescig blankiet, dokument ukonczenia
studiow wyzszych wydawany absolwentom studiow wspolnych, o ktorych mowa w art. 60 Ustawy;
4) jezyk obcy — jeden z jezykow, o ktorym mowa w art. 77 ust. 2 Ustawy;
5) komplet dyplomu — dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu wraz z odpisami,
sporzadzany na zasadach okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu,
6) rozporzadzenie MNiSW — rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow;
7) suplement — dokument wydawany do dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, zawierajacy
informacje na temat ukonczonych studiow;
8) Uczelnia — Wyzsza Szkota Stosunkow Migdzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie;
9) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
3. Niniejsze Zarzadzenie znajduje zastosowanie do dyplomoéw ukonczenia studidow spetniajacych
wymagania okreslone w ustawie z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 725, z pozn. zm.) oraz w przepisach wykonawczych do tej ustawy, ktore sa
wydawane wedtug zatwierdzonych wzorow.



4. Niniejsze Zarzadzenie znajduje rowniez zastosowanie do suplementéw wydawanych wraz z
dyplomami, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.
5. Wzor suplementu okresla rozporzadzenie MNiSW.
6. Kontrolg i nadzor nad prawidtowg gospodarka blankietami dyploméw dostarczonymi do Uczelni
sprawuje Dziekanat.
7. Szczegdtowa instrukcje dotyczaca sporzadzania dyplomow i suplementow, ich odpiséw, w tym
takze w thumaczeniu na jezyk obcy, duplikatow, a takze wzory pieczeci okresli Prorektor.
8. Czynnosci zwigzane z wyrobieniem oraz wydaniem pieczeci imiennych przyktadanych na
dyplom, suplement, ich odpisy i duplikaty, koordynuje kierownik dziekanatu.
9. Wszelkie czynnosci zwigzane ze sporzadzeniem dyplomu i suplementu oraz ich odpiséw nalezy
dokonywac bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminach okreslonych w niniejszym
Zarzadzeniu.

§2.

Terminy wprowadzenia nowych wzorow dyplomow

1. Absolwentom, ktorzy ztozyli egzamin dyplomowy poczawszy od dnia 21 czerwca 2021 r.,
wydawane sg dyplomy wedlug wzoréw, o ktorych mowa w §1 ust. 3.
2. Dyplomy 1 suplementy, w tym takze ich odpisy i duplikaty inne niz wymienione w §1 ust. 3
niniejszego Zarzadzenia, wydawane sa wedtug wzoroéw i na zasadach dotychczasowych.

§3.

Komplet dyplomu

1. W terminie 30 dni od daty ukonczenia studiow Uczelnia sporzadza i1 wydaje absolwentowi
komplet dyplomu, ktéry obejmuje:
1) oryginat dyplomu;
2) oryginat suplementu;
3) dwa odpisy dyplomu w jezyku polskim;
4) dwa odpisy suplementu w jezyku polskim.
2. W ramach kompletu dyplomu, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy takze sporzadzi¢ odpis dyplomu
w jezyku polskim przeznaczony do akt oraz odpis suplementu w jezyku polskim przeznaczony do
akt.
3. Datg ukonczenia studiéw jest dzien ztozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.
4. Przed ukonczeniem studiow student moze ztozy¢ wniosek o sporzadzenie i wydanie w ramach
kompletu dyplomu, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu:
1) jednego odpisu dyplomu w jezyku obcym — zamiast jednego odpisu dyplomu w jezyku polskim,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3;
2) jednego odpisu suplementu w jezyku angielskim — zamiast jednego odpisu suplementu w jezyku
polskim, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4.
5. W przypadku sporzadzania odpisu dyplomu oraz suplementu w ttumaczeniu na jezyk obcy:
1) nazwa Uczelni podawana jest w jezyku polskim oraz w jezyku obcym, w ktdérym sporzadzany
jest odpis;
2) tytutu zawodowego oraz wyniku ukonczenia studidow nie thumaczy si¢ i podawane sg wytaczenie
w jezyku polskim;

§4.

Przygotowanie dyplomu

1. W celu przygotowania dyplomu pracownik dziekanatu ma obowigzek wprowadzi¢, uzupehic i
zweryfikowac wszystkie dane niezbedne do umieszczenia na dyplomie.
2. Pracownik dziekanatu, nie p6zniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od zlozenia przez
studenta egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym, nadaje numer dyplomu.
3. Dziekanat ma obowiazek:
1) wydrukowa¢ dyplom wraz z odpisami;



2) opatrzy¢ wydrukowany dyplom wraz z odpisami pieczecig urzedowg Uczelni oraz pieczecia
imienng w miejscach do tego przeznaczonych;
3) przedtozy¢ wydrukowany dyplom wraz z odpisami Rektorowi albo upowaznionemu
Prorektorowi w celu zlozenia podpisu.

§5

Przygotowanie suplementu

1. Pracownik dziekanatu nie p6zniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od zlozenia przez
studenta egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym przystepuje do przygotowania i druku
suplementu wraz odpisami.
2. Wydrukowany suplement wraz z odpisami jest opatrywany pieczecig urzedowa Uczelni oraz
pieczecig imienng w miejscach do tego przeznaczonych, a nast¢pnie jest przedktadany rektorowi w
celu ztozenia podpisu.
3. Za koncowy wydruk suplementu oraz jego odpisow, a takze za weryfikacje tresci 1 poprawnos¢
zamieszczonych danych jest odpowiedzialny pracownik dziekanatu.

§6

Przygotowanie kompletu dyplomu

Dziekanat przygotowuje komplet dyplomu oraz powiadamia absolwenta o mozliwosci jego
odebrania.

§7

Wydanie dyplomu wraz z suplementem

1. Wydanie absolwentowi dyplomu wraz z suplementem oraz ich odpisami, o ktéorych mowa
w §3 niniejszego Zarzadzenia, odbywa si¢ dziekanacie.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, wydawane sa, co do zasady, osobiscie absolwentowi.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ rowniez:
1) wydane osobie upowaznionej — na podstawie wniosku studenta lub absolwenta;
2) wysylane poczta, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — na adres wskazany przez studenta lub
absolwenta we wniosku.
4. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 3, nalezy zlozy¢ w dziekanacie. ,
5. Przy odbiorze osobistym absolwent oraz osoba upowazniona ma obowiazek potwierdzi¢ odbior
dokumentow wlasnorgcznym czytelnym podpisem.
6. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznos$ci
podpisu studenta lub absolwenta sporzadzone w obecno$ci pracownika dziekanatu lub przez
notariusza.
7. W przypadku wystania dokumentow za zwrotnym potwierdzeniem odbioru nalezy zachowac
szczeg6lng ostroznos$¢ 1 staranno$¢ w adresowaniu przesytki.
8. W uzasadnionych przypadkach dyplom oraz suplement, a takze ich odpisy, moga by¢ wystane za
granic¢. W tym przypadku koszt wysytki pokrywa absolwent.
9. Odpisy dyplomu i suplementu przeznaczone do akt oraz potwierdzenie ich odbioru do dziekanatu
umieszczane sg W teczce akt osobowych studenta, niezwlocznie po odebraniu przez absolwenta
dokumentow.
10. W przypadku nieodebrania przez absolwenta, dokumentow wymienionych w §3 niniejszego
Zarzadzenia w terminie 2 miesiecy od dnia ukonczenia studiow, umieszcza si¢ je W teczce akt
osobowych studenta.

§8

Dodatkowe odpisy dyplomu i suplementu

1. Na wniosek studenta lub absolwenta Uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu lub suplementu
w jezyku polskim lub jezyku obcym.
2. W przypadku wniosku studenta ztozonego przed ukonczeniem studiéw dodatkowy odpis nalezy
przygotowa¢ 1 sporzadzi¢ wraz z kompletem dyplomu, o ktorym mowa w §3 niniejszego
Zarzadzenia.



3. W przypadku wniosku absolwenta ztozonego po ukonczeniu studiéw dodatkowy odpis nalezy
przygotowac i sporzadzi¢ w terminie 30 dni od dnia zlozenia tego wniosku.
4. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nalezy ztozy¢ w dziekanacie.
5. Warunkiem sporzadzenia dodatkowego odpisu w jezyku obcym jest wniesienie optaty, o ktorej
mowa w § 12 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.
6. Przygotowanie dodatkowego odpisu dyplomu lub dodatkowego odpisu suplementu odbywa si¢
na zasadach okreslonych odpowiednio w § 4 1 § 5 niniejszego Zarzadzenia.
7. W przypadku wniosku absolwenta o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu wraz z dodatkowym
odpisem suplementu albo w przypadku wniosku absolwenta o wydanie wytacznie dodatkowego
odpisu dyplomu, wydanie tych dokumentow nastgpuje w dziekanacie.
§9
Duplikat dyplomu lub suplementu
1. W przypadku utraty albo zniszczenia oryginalu dyplomu lub oryginatu suplementu absolwent
moze wystapi¢, z wnioskiem o wydanie duplikatu tych dokumentéw.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, musi zawiera¢ wskazanie przyczyny
sporzadzenia duplikatu wraz z uzasadnieniem. Wniosek ten nalezy ztozy¢ w dziekanacie.
3. Wystawienie duplikatu nie jest mozliwe w przypadku utraty odpisu dyplomu lub odpisu
suplementu.
4. Duplikat wystawia si¢ na podstawie dokumentow zawartych w teczce akt osobowych studenta, w
szczegblnosci w oparciu o odpis dyplomu lub odpis suplementu przeznaczony do akt.
5. Duplikat dyplomu wystawia si¢ na oryginale blankietu, wedtug wzoru obowiazujacego W okresie
wystawienia oryginalu dokumentu.
6. Duplikat suplementu sporzadza si¢ wedlug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia
oryginatu dokumentu.
7. Duplikat dyplomu i suplementu podpisuje aktualnie urzedujacy Rektor albo dziatajacy z
upowaznienia Rektora wtasciwy Prorektor z biezaca data.
8. Przed wydaniem duplikatu dyplomu, dziekanat sporzadza jego kserokopie i umieszcza w teczce
akt osobowych studenta, wraz z informacja o wydaniu duplikatu, a takze potwierdzeniem jego
odbioru.
9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.
10. Wydanie absolwentowi duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu nastgpuje w dziekanacie
wedhug zasad obowigzujacych przy wydawaniu dyplomu wraz z suplementem okreslonych w §7, z
uwzglednieniem zapisow okreslonych w niniejszym paragrafie.
15. Warunkiem sporzadzenia duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu jest wniesienie optaty, 0
ktérej mowa w §12 ust. 3 niniejszego Zarzadzenia.
§10
Wymiana dyplomu lub suplementu z uwagi na wady, bledy lub omylki
1. Na dyplomie i suplemencie niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek sprostowan lub
uzupelnien.
2. W przypadku stwierdzenia wad podczas sporzadzenia dyplomu lub suplementu badz btedu lub
omytki w tresci sporzadzonego juz dyplomu lub suplementu, dokumenty te podlegaja wymianie z
urz¢du albo na wniosek absolwenta.
3. Wymiana dyplomu Iub suplementu z urzedu dopuszczalna jest tylko przed wydaniem
absolwentowi dyplomu wraz z suplementem i odpisami zgodnie z §7 niniejszego Zarzadzenia, i
odbywa si¢ niezwlocznie po stwierdzeniu okolicznosci uzasadniajgcej wymiane, o ktorych mowa w
ust. 2.
4. Wymiana dyplomu lub suplementu po wydaniu absolwentowi dyplomu wraz z suplementem i
odpisami zgodnie z § 7 niniejszego Zarzadzenia, mozliwa jest na wniosek absolwenta zawierajacy
wskazanie przyczyny wymiany okreslonego dokumentu wraz z uzasadnieniem, zlozony w



dziekanacie wilasciwego wydzialu 1 nastepuje w terminie 30 dni od dnia jego wptyniecia do
Uczelni. Wniosek ten podlega weryfikacji i rozpoznaniu.
5. Nowy dyplom wystawia si¢ na blankiecie wedlug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia
dyplomu podlegajacego wymianie.
6. Nowy suplement wystawia si¢ wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia suplementu
podlegajacego wymianie.
7. Wymiana dyplomu odbywa si¢ na zasadach i w trybie przewidzianym dla wydania dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu, przy czym:
1) nowy dyplom sporzadzany jest z biezaca datg i podpisywany przez aktualnie urzedujacego
Rektora albo dziatajacego z upowaznienia Rektora wtasciwego Prorektora;
2) wydanie nowego dyplomu wraz z odpisami, odbywa si¢ za zwrotem dyplomu podlegajacego
wymianie wraz z odpisami.
8. Wymiana suplementu odbywa si¢ na zasadach i w trybie przewidzianym dla wydania suplementu
okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu, przy czym:
1) nowy suplement sporzadzany jest z biezaca data | podpisywany przez aktualnie urzedujacego
upowaznionego rektora;
2) wydanie nowego suplementu, wraz z odpisami, odbywa si¢ za zwrotem suplementu
podlegajacego wymianie, wraz z odpisami.
9. W ewidencji sporzadzonych dyploméw odnotowuje indywidualny numer blankietu, na ktorym
sporzadzono nowy oryginat dyplomu oraz kazdy z odpiséw dyplomu, w tym takze przeznaczony do
akt oraz numery blankietow, ktore beda podlegaty zniszczeniu z uwagi na konieczno$¢ wymiany.
10. Wszystkie blankiety wymienianego dyplomu podlegaja komisyjnemu zniszczeniu. Z przebiegu
zniszczenia sporzadza si¢ protokot. W skiad komisji wehodza przedstawiciele dziekanatu.
11. Wydanie absolwentowi nowego kompletu dyplomu lub wytacznie dyplomu wraz z jego
odpisami nastgpuje w dziekanacie wedlug zasad okreslonych w § 7 niniejszego Zarzadzenia, z
uwzglednieniem zapisow okreslonych w niniejszym paragrafie.
§11.

Wymiana kompletu dyplomu w razie zmiany danych osobowych
1. Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w jego
dyplomie i suplemencie, z zastrzezeniem ust. 2-4 niniejszego paragrafu.
2. Zmiana imienia (imion) i nazwiska na dyplomie oraz suplemencie po ukonczeniu studiéw
dopuszczalna jest wytgcznie na podstawie:
1) decyzji administracyjnej kierownika urzedu stanu cywilnego;
2) orzeczenia sagdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pici.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, absolwent ma obowigzek ztozy¢ wniosek we wlasciwym
dziekanacie wydziatu, w ktorym nalezy wskaza¢ dokument stanowigcy podstawe zmiany danych
osobowych wraz z informacjg o organie, dacie jego wydania oraz numerze,
jezeli taki zawiera, oraz przedstawi¢ go do wgladu.
4. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta, o ktérej mowa w ust. 2:
1) nowy komplet dyplomu wydaje si¢ na nowe imi¢ (imiona) i nazwisko, na wniosek absolwenta i
po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu;
2) nowy komplet dyplomu sporzadzany jest z biezaca data wedlug zasad okreslonych w §-4 - §5
niniejszego Zarzadzenia, z tym ze dyplom podpisywany przez aktualnie urz¢dujacego Rektora albo
dziatajacego z upowaznienia Rektora wtasciwego Prorektora, zas suplement przez Rektora.
5. Nowy dyplom wystawia si¢ na oryginale blankietu wedlug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia oryginatu dokumentu.
6. Nowy suplement wystawia si¢ wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia suplementu
podlegajacego wymianie.
7. W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita przed ukonczeniem studidéw,
dyplom i suplement wystawia si¢ na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko.



8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, student ma obowigzek ztozy¢ w dziekanacie, w ktorym
nalezy wskaza¢ dokument stanowigcy podstawe zmiany danych osobowych wraz z informacja o
organie, dacie jego wydania oraz numerze, jezeli taki zawiera, oraz przedstawi¢ go do wgladu.
9. W ewidenc;ji sporzadzonych dyploméw odnotowuje indywidualny numer blankietu, na ktérym
sporzadzono nowy oryginat dyplomu oraz kazdy z odpiséw dyplomu, w tym takze przeznaczony do
akt.
10. Wydanie nowego kompletu dyplomu odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych w §7 niniejszego
Zarzadzenia, za zwrotem kompletu dyplomu wydanego na poprzednie imiona lub nazwisko.

§12

Oplaty

1. Komplet dyplomu, o ktorym mowa w §3 niniejszego Zarzadzenia, wydawany jest nieodptatnie.
2. Za dodatkowy odpis dyplomu lub suplementu w jezyku polskim optaty nie pobiera si¢.
3. Za dodatkowy odpis dyplomu lub suplementu w jezyku obcym, o ktérych mowa w §8
niniejszego Zarzadzenia oraz za wydanie duplikatu dyplomu lub suplementu pobierana jest optata w
wysokosci okreslonej rozporzgdzeniem MNiSW.
4. Za wymiang dyplomu lub suplementu optaty nie pobiera si¢.

§13

Opis techniczny dyplomu ukonczenia studiow

1. Dyplom ukonczenia studiéw, odpisy dyplomu oraz odpis dyplomu przeznaczony do akt
sporzadzane sg w formacie A4 (210x297 mm).
2. Papier zabezpieczony o gramaturze 120g/m2, bez wybielaczy optycznych (niewykazujacy

luminescencji w promieniowaniu UV).
3. Zadruk jednostronny.
4. Zastosowane zabezpieczenia w papierze:
a) dwutonowy znak wodny,
b) wiokna zabezpieczajace widoczne w Swietle widzialnym i niewidoczne w $wietle
uv,
c) wlokna zabezpieczajace widoczne w $wietle widzialnym i aktywne w $wietle UV,
d) wiokno dwukolorowe, aktywne tylko w promieniowaniu UV,
e) zabezpieczenia chemiczne uniemozliwiajace usuwanie lub zmiang¢ naniesionych
zapisOw 1 pieczeci.
5. Zastosowane zabezpieczenia w druku:
a) dwukolorowe tlo giloszowe,
b) ramka giloszowa,
¢) mikrodruk o okreslone;j tresci,
d) druk irysowy wykonany w technice offsetowej,
e) nadruk wykonany farba aktywna widoczny w $wietle UV,
f) nadruk wykonany farbg specjalng, czyli element wykonany farbg irydyscentna,
g) numeracja technikg typografii przy zastosowaniu farby specjalne;.
6. Dokument wypehiany jest tekstem nadrukowanym w kolorze czarnym, czcionka Times New
Roman.
7. Na wysokosci min. 50 mm od krawedzi gornej giloszowej centralnie umieszcza si¢ godto
uczelni stanowigce:
a) trojkat o wymiarach 499 mm. dolna krawedz, 390 mm. boczne krawedzie, 299 mm.
wysoko$¢, w gradientowym kolorze od gory biaty na dole niebieski,
b) w gornej centralnej czesci trojkata, znajduje si¢ mapa §wiata zamknieta w elipsie o
wymiarach 159 mm. x 353 mm. w kolorze czarnym,
C) ponizej elipsy w centralnej czesci trojkata znajduje si¢ napis ,,WSSMiA” o
wymiarach 33 mm. x 288 mm. w kolorze biatym.
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Ponizej wersalikami czcionka wielkosci 14 pkt napis “WYZSZA SZKOLA STOSUNKOW
MIEDZYNARODOWYCH” w kolejnym wierszu ,,i AMERYKANISTYKI w WARSZAWIE”,
a tuz pod nim czcionkg wielkosci 12 pkt napis: “ WYDZIAL NAUK POLITYCZNYCH”.
W odlegtosci 120 mm ponizej napisu wskazanego w punkcie wyzej, pod spodem umieszcza si¢
centralnie napis odpowiednio: ,,DYPLOM UKONCZENIA STUDIOW PIERWSZEGO
STOPNIA” lub ,,DYPLOM UKONCZENIA STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA”, czcionka
wielkosci 14 pkt., a ponizej ,,WYDANY W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ”, czcionka
wielkosci 12 pkt.
W przypadku odpisu dyplomu lub odpisu dyplomu przeznaczonego do akt, pod nazwa
dokumentu, umieszcza si¢, odpowiednio, napis: "(ODPIS)" lub "(ODPIS PRZEZNACZONY
DO AKT)", wersalikami, pogrubiong czcionkg wielkosci 9 pkt.
W odlegtosci min. 950 mm od granicy gornej ramki giloszowej, wyréwnujac do $rodka,
umieszcza sig:
a) — uzupelniony przy wydruku imieniem badZ imionami absolwenta oraz nazwiskiem,
pogrubiong, czcionkg wielkosci 16 pkt.,
b) - tuz pod miejscem na wpisaniec ww. danych, umieszcza si¢ czcionkag wielkosci 7 pkt
objasnienie o tresci: ,,imiona i nazwisko”;
C) - uzupehiona przy wydruku data urodzenia absolwenta z nazwa miesigca wpisang
stownie, czcionkg wielkosci 12 pkt.,
d) - tuz pod miejscem na wpisanie ww. danych, umieszcza si¢ czcionkg wielkosci 7 pkt
objasnienie o tresci: ,,(data urodzenia)”;
e) - uzupelniony przy wydruku miejscem urodzenia absolwenta, czcionkg wielkosci 12
pkt,
f) - tuz pod miejscem na wpisanie ww. danych, umieszcza si¢ czcionka wielkosci 7 pkt
objasnienie o tresci: ,,(miejsce urodzenia)”.
Ponizej, w odleglosci min. 10 mm, wyréwnujac do $rodka, czcionkg wielkosci 12 pkt.
umieszcza si¢ napis: “ukonczyl(a) studia”.
Tuz pod napisem wskazanym w poprzednim punkcie, wyrownujac do lewej, w odlegtosci min.
150 mm od granicy ramki giloszowej lewej, czcionka wielkosci 12 pkt. umieszcza si¢
nastepujace informacje:
a) “na kierunku”,
b) ,,w zakresie”,
c) “w dyscyplinie”,
d) “o profile ksztatcenia”,
e) “w formie”,
f) “z wynikiem”,
g) ,iuzyskal(a) w dniu”,
h) ,.tytul zawodowy”.
Informacje powyzsze uzupelnia si¢ przy wydruku czcionka wielko$ci 12 pkt., z zastrzezeniem,
ze w dacie ukonczenia studiow miesigc wpisywany jest stownie oraz wynik studiéw okresla si¢
stownie.
Pod informacjami wskazanymi powyzej, w odleglosci min. 300 mm od granicy ramki
giloszowej prawej, czcionka wielkos$ci 7 pkt. umieszcza si¢ napis ,,Rektor”.
Ponizej w odlegto$ci min. 150 mm od granicy ramki giloszowej prawej, czcionka wielkosci 7
pkt. oznacza si¢ miejsce na pieczatke imienng wraz z podpisem rektora okre§long

Tuz pod miejscem na podpis rektora, umieszcza si¢ czcionka wielkosci 7 pkt objasnienie o
tresci: ,,piecze¢ imienna i podpis”.

Na tej samej wysokosci, co dane zawarte w poprzednim punkcie, - w centralnej czesci
dokumentu, umieszcza si¢ piecze¢ urzgdowa Uczelni.



19. Rowniez na tej samej wysokosci, co dane zawarte w dwoch poprzednich punktach w odleglosci
min. 150 mm od granicy ramki giloszowej lewej, umieszcza si¢ nadany numer dyplomu
czcionka wielkosci 12 pkt.

20. Pod numerem dyplomu czcionkg wielko$ci 7 pkt. umieszcza si¢ napis ,,numer dyplomu”.

21. Pod numerem dyplomu min. 150 mm od granicy ramki giloszowej lewej umieszcza si¢ znak
graficzny wlasciwy dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym (w przypadku studiow
pierwszego stopnia) / siddmym (w przypadku studiow drugiego stopnia) Polskiej Ramy
Kwalifikacji, okre§lony odrebnymi przepisami.

22. W odlegtosci min. 150 mm od granicy ramki giloszowej prawej, czcionkg wielkosci 12 pkt.
umieszcza si¢ nazwe¢ miejscowosci wydania dokumentu oraz dat¢ wydania dokumentu, z
zastrzezeniem, ze miesigc zapisany jest stownie.

23. Ponizej, w odlegto$ci min. 220 mm. od prawej ramki giloszowej, czcionka 7 pkt., umieszcza
si¢ napis “miejsce 1 data wydania dyplomu”.

24. W odpisie dyplomu sporzadzanym w jezyku obcym zgodnie z odrgbnymi przepisami, ponizej
nazwy uczelni w oryginalnym brzmieniu, dodaje si¢ nazw¢ uczelni przethumaczong na jezyk
obcy, czcionkg wielko$ci 12 pkt. Tytut zawodowy oraz wynik ukonczenia studiow pozostaja w
oryginalnym brzmieniu — w jezyku polskim.

§14
Przepisy przejsciowe i koncowe

1. Dyplomy i suplementy, w tym takze ich odpisy i duplikaty, inne niz wymienione w §1 ust. 3
niniejszego Zarzadzenia, wydawane sg wedtug wzoréw i na zasadach dotychczasowych.
3. W sprawach nieuregulowanych w  niniejszym Zarzadzeniu dotyczacych sporzadzania i
wydawania dyploméw ukonczenia studiow wyzszych oraz suplementow do dyploméw wszelkie
rozstrzygnigcia podejmuje Rektor.
4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



