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Zarzadzenie Rektora Nr 01/05/2020 z dnia 23.05.2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegltos¢ W Wyzszej Szkole Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.

22021 r. poz. 478, z p6zn. zm.), Regulaminu i Statutu WSSMiA, zarzadzam, co nast¢puje:

§l.

Woprowadza si¢ zasady ksztalcenia na odleglos¢ w Wyzszej Szkole Stosunkow

Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zasady ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w Wyzszej Szkole
Stosunkéow Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie

[Przepisy ogélne]

§ L

1. Podstawowym zadaniem stosowania metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ jest wsparcie procesu
ksztatcenia studentow w Wyzszej Szkole Stosunkow Migdzynarodowych i Amerykanistyki w
Warszawie, zwanej dalej ,,Uczelnig” lub ,,WSSMiA”, rozwdj ich umiejetnosci dostosowanych do
wymogow funkcjonowania w §wiecie coraz szybciej rozwijajacych si¢ technologii cyfrowe;.

2. W warunkach specjalnych (np.: stan epidemii) dodatkowym zadaniem jest umozliwienie realizacji
programu studidow w czasie ograniczonego funkcjonowania uczelni i zawieszenia zaje¢ w jej
siedzibie.

§ 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) procesie ksztalcenia — nalezy przez to rozumie¢ prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, w tym
zwykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, zaliczanie czastkowe i koncowe zajgé
oraz przeprowadzanie egzamindw i egzaminéw dyplomowych, w tym z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje, oraz
opracowanie i korzystanie z materiatéw dydaktycznych;

2) zajeciach zdalnych — nalezy przez to rozumie¢ zajg¢cia dydaktyczne z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje aktywnosci
uczestnikow;

3) nauczaniu tradycyjnym — nalezy przez to rozumie¢ nauczanie, podczas ktorego wyktadowca
i studenci majg kontakt bezposredni, czyli przebywaja fizycznie w tym samym miejscu, zwykle
na terenie uczelni;

4) nauczaniu zdalnym — nalezy przez to rozumie¢ nauczanie, podczas ktérego wyktadowca
i studenci przebywaja fizycznie w réznych miejscach, z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ pozwalajacych na synchroniczny i asynchroniczny kontakt ze studentem;

5) nauczaniuw kontakcie synchronicznym —nalezy przez to rozumie¢ nauczanie, podczas ktorego
wyktadowca oraz studenci uczestnicza w zajeciach w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach, za posrednictwem aplikacji umozliwiajacej dwustronng komunikacje;

6) nauczaniu w kontakcie asynchronicznym — nalezy przez to rozumie¢ nauczenie, podczas
ktérego wyktadowca udostepnia studentom za posrednictwem platformy edukacyjnej materiaty
dydaktyczne (zasoby i aktywnosci) do przerobienia indywidualnego w dowolnym tempie i czasie
we wskazanym przez wyktadowce terminie;

7) nauczaniu hybrydowym — nalezy przez to rozumie¢ polaczenie elementdow nauczania
tradycyjnego z elementami nauczania zdalnego;

8) materialach edukacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ materiaty dydaktyczne wymagajace
od studenta zapoznania si¢ z nimi, jak np. wskazanie literatury, nagrania audio lub wideo,
prezentacje, grafiki, dokumenty tekstowe itd.;

9) zadaniach studentow — nalezy przez to rozumie¢ materialy dydaktyczne wymagajace
od uczestnika danego procesu ksztalcenia wykonania okreslonego zadania, jak np. fora,
interaktywne ¢wiczenia, quizy, prace pisemne, testy itd.

[Jednostki i osoby odpowiedzialne za nauczanie zdalne]



1.

§3.
Organizacja zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ musi uwzglednia¢ minimalne warunki okre§lone przez ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.

. Nadzorowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegtos¢ powierza si¢ Prorektorowi i Dziekanowi we wspolpracy z kierownikiem
dziekanatu .
Dziat informatyczny odpowiada za przygotowanie metodyczne nauczycieli akademickich i
studentéw do zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé.

Nauczyciel akademicki, ktory planuje realizacje zajgé prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, powinien odby¢ szkolenie organizowane przez dziat
informatyczny, w ramach ktorego przedstawiane sg wszystkie najwazniejsze funkcje i mozliwo$ci
platformy WebinarJam wraz z obstuga kazdego z dostgpnych na  platformie
narze¢dzi/moduldow oraz narzgdzia do nauczania w kontakcie synchronicznym w MS Office 365.
Nauczyciel akademicki moze by¢ zwolniony ze szkolenia, o ktorym mowa w ust.1 pod warunkiem
realizacji juz innych zaje¢ zdalnych w Uczelni.

Zasady 1 warunki powierzenia zaje¢ zdalnych nauczycielowi akademickiemu w danym roku
akademickim oraz utworzenia zaje¢ na platformie edukacyjnej WebinarJam okresla
dziekan.

[Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢]

§ 5.

Ustala si¢ szczegotowe zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych w formie zdalnego nauczania.

W celu realizacji najwyzszej jakoSci zaje¢ dydaktycznych prowadzacy zajecia, przy doborze

narzedzi i technik ksztalcenia na odleglo$¢, powinni bra¢ pod uwage nastepujace standardy

jakosciowe:

1) zapewnienie w procesie dydaktycznym zgodnos$ci miedzy celami ksztalcenia oraz zaktadanymi
efektami uczenia sie, a stosowanymi narzedziami i technikami ksztalcenia na odlegtos¢;

2) zapewnienie aktualnych materiatéw dydaktycznych o odpowiedniej jakosci, dostepnych takze
dla studentow z niepetnosprawnos$ciami;

3) zapewnienie indywidualizacji ksztalcenia i jego dostosowanie do roznych potrzeb edukacyjnych
studentow, w szczegdlnosci studentow z niepetnosprawnosciami.

Standardy, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje sie do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych na:

1) studiach pierwszego stopnia;



2) studiach drugiego stopnia;

4. W planie studiow na dany cykl dydaktyczny uwzglednia si¢ metode prowadzenia zaje¢ zdalnych.
Dziatanie, o ktérym mowa w zdaniu 1 musi by¢ zgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie
studiow o maksymalnym wymiarze zaje¢ zdalnych w programie studiow o profilu profilu
praktycznym.

5. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany poinformowaé studentéw 0 technologii informatycznej, w
jakiej prowadzone beda zajecia, nie poézniej niz 14 dni przed rozpoczgciem zajg¢ poprzez umieszczenie
informacji w karcie przedmiotu.

6. Zobowiazuje si¢ nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia do prowadzenia zajg¢ z
wykorzystaniem narzegdzi informatycznych wymienionych w ust. 7.

7. Zajgcia dydaktyczne przeprowadza si¢ W ramach nauczania:

1) synchronicznego, w ktérym studenci oraz prowadzacy zajecia uczestnicza W nich w tym samym
czasie, ale w roznych miejscach, przy pomocy aplikacji Microsoft Teams — aplikacji opartej na
chmurze, zawierajacej zestaw narzedzi do wspdtpracy zespotowej, wchodzacej w sktad systemu
Office 365 firmy Microsoft.

2) synchronicznego ze wsparciem kontaktu asynchronicznego, z zastrzezeniem pkt 3;

3) asynchronicznego (jako uzupehlnienie ksztalcenia synchronicznego) przy wykorzystaniu
infrastruktury i oprogramowania zapewniajacych interakcje miedzy studentami i osobami
prowadzacymi zajgcia, tj. transfer i wymiana wiedzy na platformie WebinarJam, w tym artykuty,
zbiory linkow, dyskusje, zadania, testy sprawdzajace wiedze, jak réwniez wyktady audio
zamieszczane na dedykowanym kanale YouTube lub MS Stream, konsultacje prowadzone za
pomoca komunikatorow internetowych, transfer i wymiana wiedzy w ramach ustugi Office 365.

[Prawa i obowiazki nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia zdalne]

§ 6.
1. Prowadzacy zajgcia ma obowigzek:

1) przygotowania odpowiednich materiatéw dydaktycznych w formie elektronicznej; jesli ksztalcenie
na odleglo$¢ wynika z zawieszenia zaje¢ w siedzibie uczelni, a w tradycyjnym sposobie nauczania
nauczyciel nie przedstawiatl studentom materiatow edukacyjnych, to z tego obowigzku moze by¢
zwolniony;

2) szczegOtowego wypelniania karty opisu przedmiotu, zwanego dalej ,sylabusem”, w celu
przekazania studentom informacji o sposobie prowadzenia zaje¢ zdalnego nauczania i formie
oceniania czastkowego przedmiotu,

3) przedstawienia  studentom  doktadnego planu  pracy z zakresem tematycznym zajec i
harmonogramu wykonywania zadan;

4) regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia si¢ studentow;
dokumentacja powinna potwierdza¢ regularno$¢ kontaktéw 1 interakcji ze studentami.
Dokumentacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;;

5) zaprojektowania procesu zdalnego uczenia si¢ studentow, ktory zapewni obcigzenie pracg rowne
punktom ECTS przypisanym danemu przedmiotowi, z wyszczegélnieniem Cczasu pracy W
bezposrednim kontakcie z prowadzacym, tj. zajecia w formie synchronicznej, konsultacje
indywidualne i zaliczenia, oraz wlasnego naktadu pracy studenta, wliczajac w to zajgcia
wzmacniane formg pracy asynchronicznej.

2. Prowadzacy zajecia — uzupetiane czgsciowo w formie kontaktu asynchronicznego — zobowiazany jest
do przestrzegania lacznie nastgpujacych zasad:

1) materiat edukacyjny przewidziany na poszczegodlne zajgcia powinien zapewni¢ studentowi ilos¢



pracy wilasnej adekwatnej do zaplanowanego czasu trwania zaj¢¢ oraz zadania domowe w ilosci
pozwalajacej na przyznanie odpowiedniej liczby punktow ECTS po ukonczeniu przedmiotu;

2) kazde zajecia realizowane w formie kontaktu asynchronicznego oprocz prezentacji materiatu
powinny zawiera¢ zadania (np. fora, quizy, testy, ¢wiczenia, zadania itd.);

3) praca studenta wzmacniana zajeciami w formie kontaktu asynchronicznego powinna by¢
systematycznie monitorowana przez prowadzacego zajecia W ciggu semestru, a student powinien
otrzymywac¢ informacj¢ zwrotna na temat poprawnosci wykonywanych zadan.

. Za prowadzenie zaj¢¢ zdalnych do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych nauczycielowi

wlicza si¢ taka liczbe godzin dydaktycznych, jaka otrzymatby za prowadzenie przedmiotu o

okreslonym wymiarze w sposob tradycyjny.

. Prowadzacy zajecia zdalne ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narzgdzi i

technik ksztatcenia na odleglo$¢ na zasadach okreslonych przez uczelnie.

[Prawa i obowiazki studentow — uczestnikéw zajec zdalnych]

§ 7.

. Student ma prawo do:

1) pelnej informacji dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia na odlegtosc;

2) uzyskania wsparcia dotyczacego obstugi systemu wspierajacego uczenie si¢ na odlegtosc;

3) uzyskania wsparcia dotyczacego obstugi Systemu wspierajacego uczenie si¢ na odleglos¢ z
uwzglednieniem utrudnien zwigzanych z posiadang niepelnosprawnoscia.

. W przypadku nieobecnos$ci na zaj¢ciach prowadzonych w trybie synchronicznym, student ma prawo

dostepu do tresci edukacyjnych w trybie offline. Prowadzacy przedmiot moze zaleci¢ inng forme

odrobienia tego typu zaje¢.

. Student ma obowiazek:

1) regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych na odlegto$¢ na zasadach okres§lonych przez
nauczyciela akademickiego, zgodnie z Regulaminem Studiow;

2) wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan okreslonych przez nauczyciela.
Student, na zajecia prowadzone z wykorzystaniem technologii informatycznych, musi:

1) posiada¢ sprzegt wyposazony w kamerke internetowa oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy
przekaz audio-video oraz stabilny dostep do sieci Internet albo korzysta¢ z pomieszczenia w
siedzibie uczelni, wyposazonego w sprzet z zainstalowang kamerkg internetowg i mikrofonem,
umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz z dostgpem do sieci Internet;

2) zalogowaé si¢ do aplikacji, platformy lub innego narzedzia, wskazanego przez prowadzacego
zajecia;

3) korzysta¢ z udostepnionych materiatow online z poszanowaniem praw witasnosci intelektualnej.

[Wsparcie uczestnikow ksztalcenia zdalnego]

§ 8.
. W celu wsparcia studentdéw w uczeniu sie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ uczelnia:
1) identyfikuje i zaspokaja potrzeby szkoleniowe studentow w efektywnym korzystaniu z platformy
elearningowej poprzez:
a) identyfikacje kompetencji cyfrowych studentow na podstawie ankiety kompetencji cyfrowych w
grupie zajgciowe;j,
b) opracowanie i umieszczenie instrukcji,
C) umieszczenie filmow instruktazowych dla ksztalcenia zdalnego,



3.

9.

d) biezace instruowanie studentow przez prowadzacego zajecia, obowigzkowe na pierwszych
zajeciach,

2) identyfikuje trudnosci os6b niepetnosprawnych w korzystaniu z metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, monitoruje satysfakcje studentow ze stosowanych metod nauczania zdalnego poprzez
udostepnienie anonimowej ankiety ewaluacji zaje¢ zdalnych;

3) publikuje jasne i kompletne informacje dotyczace wsparcia technicznego zwigzanego z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ oraz dotyczace wymagan sprzetowych i
technicznych umozliwiajacych petne i efektywne korzystanie z platformy elearningowelj
W celu rozwoju i doskonalenia kadry dydaktycznej w zakresie ksztatcenia z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odleglo$¢ uczelnia:

1) identyfikuje i zaspokaja potrzeby szkoleniowe kadry dydaktycznej poprzez:

a) system zgtoszen do dziatu informatycznego oradz kierownika dziekanatu;
b) spotkania z kierownictwem uczelni lub wydziatu,

2) wskazuje rozwigzania W celu zapobiezenia nadmiernemu obcigzeniu Kkadry dydaktycznej i
studentow wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

3) monitoruje satysfakcje nhauczycieli akademickich z funkcjonalnosci udostepnionych przez
uczelni¢ narzedzi do ksztalcenia zdalnego po zakonczeniu letniego semestru.

Wsparcia technicznego nauczycielom i studentom udziela dziat informatyczny.

[Funkcjonalno$é¢ platformy edukacyjnej wykorzystywanej do ksztalcenia na odleglos¢ i warunki
korzystania ]

§ 9.
Platforma edukacyjna jest napisana w technologii www, ktéra jest dostepna dla uzytkownikow cata
dobg.
Z platformy moga korzysta¢ studenci, pracownicy, inne osoby prowadzace zajgcia.
Uwierzytelnianie konta uzytkownika, polecenie utworzenia konta na platformie odbywa si¢ poprzez
dziekanat uczelni.
Do samej platformy sa tylko przesytane takie dane jak:
1) imig, nazwisko, login uzytkownika;
2) identyfikatory wigzace konta uzytkownikéw z przypisanymi i rolami w danej grupie zajgciowe;.
Platforma moze by¢ niedostepna w sytuacjach:
1) aktualizacji systemu, modutéw, dodatkow uzywanych na platformie;
2) wystgpienia awarii serwera, na ktorym znajduje sie platforma;
3) wystgpienia awarii Sieci;
4) wykonywania prac zwiazanych z usunigciem znalezionych problemow, btedéw na platformie.
Uczelnia ma prawo do przeprowadzania prac modernizacyjnych, a tym samym do ograniczania
dostepu uzytkownikom do platformy. Planowane ograniczenia dostepu powinny odbywac si¢ w
czasie mniejszego natezenia korzystania z platformy.
Uczelnia ma obowiazek informowania uzytkownikow 0 zaistniatej Sytuacji utrudnionego dostepu do
platformy (np. awarii), o przewidywanym czasie usuni¢cia awarii lub zakonczenia prac
modernizacyjnych.
Uzytkownik ma prawo do informacji o przyczynach utrudnionego dostepu i przewidywanym czasie
przywrocenia dostepu.
Uzytkownik ma obowiazek poinformowania administratora platformy o utrudnieniach w dostepie.

10. Blokada dostgpu do platformy edukacyjnej nastepuje w przypadku wygasniecia konta studenta,



pracownika, innej osoby prowadzacej zajecia.

[Opracowywanie materialow dydaktycznych wykorzystywanych
na platformie WebinarJam i MS Teams, ich przechowywanie oraz zasady ich uzytkowania]

§ 10.

. Materiaty dydaktyczne w postaci elektronicznej sg udostepniane studentom przy wykorzystaniu
platformy WebinarJam i pakietu usthug Office365, w sposob ktory zapewnia bezpieczenstwo
przekazania materiatéw oraz w nauczaniu synchronicznym w aplikacji MS Teams.

. Materiatami dydaktycznymi w postaci elektronicznej moga by¢ wysokiej jakosci nagrania audio lub
audio-video, prezentacje, grafiki, dokumenty tekstowe lub inne pliki zawierajace tresci edukacyjne.

. Jesli w materialach znajduja si¢ definicje, teorie, przemyslenia oraz inne tre$ci edukacyjne, ktérych
autorem nie jest nauczyciel akademicki udost¢pniajacy te materiaty, bezwzglednie nalezy wskazaé
autora tych treSci wraz z ich zrodtem, w sposob przyjety w prawie autorskim.

. Jesli prawa autorskie do materialdbw posiada nauczyciel akademicki udostepniajacy te materialy,
rekomendowane jest, aby zostaty one opatrzone informacjg, czy autor zgadza si¢ na ich kopiowanie lub
rozpowszechnianie, czy tez zostaly one udostgpnione wylacznie na wilasny uzytek edukacyjny
studenta.

. Korzystajac z utworu objgtego licencja CC nalezy sprawdzi¢ warunki udzielonej licencja oraz
nie przekracza¢ przyznanych przez autora uprawnien. Przekroczenie ograniczen wyznaczonych przez
tworce traktowane jest jak naruszenie jego praw autorskich.

. Dostep do materiatow online jest zapewniony na okres umozliwiajacy realizacje celow ksztalcenia.

[Prawa uczelni do tresci materialow dydaktycznych zamieszczanych na platformie edukacyjnej]

§ 11.

. Prowadzacemu zaj¢cia w formie zdalnej (kursu) jako tworcy tresci zamieszczanych na platformie
WebinarJam przystuguja w pelnym zakresie prawa autorskie osobiste.

. Prawa majatkowe do tresci zamieszczanych na platformie WebinarJam z mocy prawa przystuguja
uczelni, jesli sa spelnione warunki zawarte w art. 12 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062):

1) istnieje stosunek pracy pomiedzy uczelnig a autorem;
2) kurs zostat przygotowany ramach $wiadczenia stosunku pracy.

. Przepisu, o ktorym mowa w ust. 2 nie stosuje si¢ do umow cywilnoprawnych, takich jak umowa
zlecenie czy umowa o dzieto. W takiej sytuacji wymagana jest odregbna umowa pomiedzy uczelnig a
autorem kursu.

[Procedura kontroli zaje¢ w formie zdalnej w celu zapewnienia jakoS$ci ksztalcenia]

§ 12.

. Nadzor nad prawidlowg realizacja przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos$é, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia zgodno$ci miedzy
celami ksztalcenia oraz zakladanymi efektami uczenia sig, a stosowanymi narzedziami i technikami
ksztalcenia na odleglo$¢, sprawujg 0soby wymienione w § 3 ust. 2. Podmioty, o ktorych mowa w
zdaniu pierwszym przeprowadzaja kontrole zaje¢ zdalnych.

. Procedura kontroli zaje¢ zdalnych polega na:

1) prowadzeniu ewidencji zaje¢ przeprowadzonych w formach ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie z



zasadami okre$lonymi w niniejszym regulaminie;
2) weryfikacji uczestnictwa studentow W zajeciach prowadzonych w formach ksztalcenia na
odleglos¢;
3) udzielaniu wsparcia nauczycielom akademickim w prowadzeniu zaje¢ w formach ksztatcenia na
odlegto$¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych;
4) koordynowaniu organizacji indywidualnych konsultacji dla studentow.
. Dziekan, na podstawie informacji zwrotnych od studentéow, 0 ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 o
wszelkich nieprawidtowosciach, szczegolnie tych zwigzanych ze sposobem organizacji zaje¢, stopniem
obcigzenia studentow, realizacjg zleconych zadan, komunikacja prowadzacego zajecia ze studentami
oraz sposobem realizacji obowigzku wlasciwego wypelniania Karty opisu przedmiotu, podejmuje
dziatania naprawcze, m.in. poprzez rozmowe i dodatkowe szkolenie w zakresie zdalnego ksztatcenia
dla prowadzacego zajecia, a w razie dalszych nieprawidtowosci i niskiej jako$ci nauczania w formie
zdalnej, zakaz prowadzenia zajg¢ w tej formie.

. W celu utatwienia nadzoru nad jakoscig prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej, w tym jakoscia

zamieszczanych materialow:

1) prorektor ma dostep do wszystkich przedmiotéw prowadzonych w uczelni na platformie
WebinarJam i MS Teams;

2) dziekan ma dostgp do wszystkich przedmiotow prowadzonych w ramach swojego wydzialu na
platformie WebinarJam i MS Teams;

3) kierownik dziekanatu ma dostgp do wszystkich przedmiotéw prowadzonych w ramach swojego
kierunku na platformie WebinarJam i MS Teams.

. Dostepy, o ktorych mowa w ust. 4, nadaje odpowiednio: do platformy WebinarJam— nadaje

administrator tej platformy w postaci roli, ktéra posiada uprawnienia przede wszystkim do

aktywnego nadzoru nad prawidtowo$cig przebiegu kursu i kontroli aktywnosci studentow; do MS

Teams — nadaje sam prowadzacy zajecia poprzez dodanie 0sob jako cztonkow zespotu.

[Weryfikacja efektow uczenia sie osiagnietych podczas ksztalcenia zdalnego]

§ 13.

. Na wniosek prowadzacego prorektor lub dziekan moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie zaliczenia
koncowego lub egzaminu w formie zdalne;.

. Ustala si¢ szczegotowe zasady przeprowadzania zaliczen czastkowych, konczacych zajgcia i
egzamindow poza siedzibga WSSMIA z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole ich przebiegu i bezpieczenstwo danych studentow.

. Zasady, 0 ktorych mowa w ust. 1, stosuje sie do przeprowadzenia zaliczen i egzaminow w ramach:

1) studiéw pierwszego stopnia;

2) studiow drugiego stopnia;

niezaleznie od formy prowadzenia zaje¢ (W sposob tradycyjny lub zdalny).
3. Weryfikacja efektow uczenia si¢ przeprowadzana poza siedziba WSSMIiA z wykorzystaniem technologii
informatycznych musi zapewnia¢ rzetelnos¢, uczciwos¢ i wiarygodnos¢ procesu weryfikacji oraz kontrole

jego przebiegu i rejestracje wyniku, w celu wystawienia oceny z danego przedmiotu.

§ 14.

1. Prowadzacy zajecia, przy doborze narzedzi i technologii informatycznych w celu weryfikacji

osiggnigcia przez studentow efektow uczenia si¢, powinni braé pod uwage ponizsze standardy
jakosciowe:
1) stosowane metody oceniania s3 dostosowane do zakladanych efektow uczenia si¢ i zapewniaja



sprawdzenie i oceng osiagniecia przez studentéw tych efektow;
2) poinformowanie studentow o metodach oceniania na odlegto$é, obowigzkowo umieszczenie tej
informacji w sylabusie do przedmiotu;
3) zapewnienie rzetelnosci i porownywalnosci ocen oraz gwarancje identyfikacji studenta i
bezpieczenstwa danych dotyczacych studentow poprzez:
a) stosowanie narzedzi IT, ktorego uczelnia jest administratorem,
b) centralny system uwierzytelnienia osoby studenta:
— logowanie do MS Forms — numeralbumunazwisko@wssmia.edu.pl
— logowanie do MS Teams — numeralbumunazwisko@wssmia.edu.pl
. Egzaminy/zaliczenia moga mie¢ forme ustng lub pisemnag, przy czym cato$¢ zaliczenia moze sktada¢ si¢
z jednej lub wielu metod, w szczego6lnosci:
1) ustne zaliczenie przy wtaczonej kamerce internetowej;
2) wykonywanie czynnos$ci praktycznych na zywo przy uzyciu kamerki internetowej;
3) formularz testowy otwarty/zamknigty udostepniony na portalu e-naula.pl;
4) wykonywanie zadan na komputerze z udostgpnionym pulpitem (wraz z kontrolnym
przelaczaniem si¢ na kamerke);
5) wystanie plikow z zadaniami do wyktadowcy przez platforme WebinarJam;
6) umieszczenie lub uruchomienie programéw zadan na serwerze uczelni;
7) wykonanie zadan lub upublicznienie wynikow W zewnetrznych serwisach (np. publikacje w
social media itp.);
8) wykonywanie czynno$ci nagranych w formie wideo/audio (np. wypowiedz ustna w jezyku
obcym).
. Egzaminy/zaliczenia przeprowadzane sa przy uzyciu:
1) platformy e-nauka.pl;
2) ustug office365 Microsoft;
. Egzaminator lub osoba przeprowadzajaca zaliczenie konczgce okreslone zajecia jest zobowigzany
poinformowa¢ studentéw o metodzie i wykorzystanej technologii informatycznej przeprowadzenia

weryfikacji efektow wuczenia si¢ nie pozniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu/zaliczenia.

. Wsparcia technicznego przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu lub zaliczenia udziela Dziat
informatyczny.

§ 15.

. Student, ktory przystepuje do egzaminu/zaliczenia jest zobowigzany:

1) posiada¢ sprzet wyposazony w kamerke internetowa oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy
przekaz audio-video oraz stabilny dostgp do sieci Internet;

2) zalogowac sie do aplikacji, platformy lub innego narzg¢dzia, w okreslonym czasie wskazanym przez
egzaminatora;

3) umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu zweryfikowanie swojej tozsamosci poprzez okazanie
legitymacji studenckiej przy wykorzystaniu technologii informatycznych;

4) ztozy¢ oswiadczenie 0 samodzielnej pracy podczas trwania egzaminu lub zaliczenia, aw
przypadku prac pisemnych dotaczy¢ o§wiadczenie o nienaruszeniu praw autorskich;

5) udostepni¢ na zadanie nauczyciela akademickiego obraz pomieszczenia, w ktoérym sie
znajduje.

. Os$wiadczenia, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 4 moga zosta¢ ztozone w formie:

1) zaznaczenia odpowiedniej opcji w narzedziu uzywanym do egzaminowania/zaliczenia koncowego —
jesli jest taka mozliwos¢ lub na formularzu elektronicznym stworzonym przez egzaminatora. Tres¢
o$wiadczenia stanowi Zalacznik Nr 1 do regulaminu;
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2) pisemnej dotaczonej do pracy zaliczeniowej — w formie tresci o$wiadczenia umieszczonego na
koncu pracy lub w formie opisanej w punkcie 1. Tre$¢ oswiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 2
do regulaminu.

. Nauczyciel akademicki, ktory przeprowadza egzamin lub zaliczenie jest zobowigzany:

1) przygotowac i przeprowadzi¢ egzamin lub zaliczenia przy wykorzystaniu okreslonej technologii
informatycznej;

2) w razie watpliwosci co do osoby studenta zweryfikowaé jego tozsamo$¢ przy wykorzystaniu
metod, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3;

3) poinformowaé 0 rejestrowaniu przebiegu egzaminu ustnego — w celu spetnienia obowigzku
informacyjnego RODO. Treé¢ klauzuli informacyjnej stanowi Zalacznik Nr 3 do regulaminu;

4) poinformowaé¢ studenta o wyniku egzaminu lub zaliczenia niezwlocznie po zakonczeniu
egzaminu/zaliczenia;

5) przestrzega¢ powszechnie obowiazujacych przepisoéw dotyczacych bezpieczenstwa danych.

§ 16.

. W przypadku braku mozliwos$ci przystgpienia studenta do egzaminu/zaliczenia w formie zdalnej
student przystepuje do egzaminu/zaliczenia w siedzibie uczelni w terminie wyznaczonym przez
egzaminatora. W sytuacji ograniczonego funkcjonowania uczelni, Dziekan zobowiazany jest zapewnic
studentowi pomieszczenie wyposazone w sprz¢t wyposazony w kamerke internetowg oraz mikrofon
umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz dostep do sieci Internet pozwalajacy na
przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia.

. Student zobowigzany jest do powiadomienia egzaminatora o sytuacji, 0 ktéorej mowa w
ust. 1 z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, liczac do dnia wyznaczonego terminu egzaminu.

§ 17.

. Dokumentacje¢ z weryfikacji efektow uczenia si¢ prowadzacy zajgcia jest zobowigzany przesta¢ do
Dziatu Nauczania. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z przyjetymi na Wydziale zasadami,
przez okres 2 lat. Moze by¢ udostgpniana jedynie Dziekanowi lub innym uprawnionym
podmiotom w celu ich weryfikacji.

. Przeprowadzajacy egzaminy i zaliczenia w zdalnej formie, po zakonczeniu sesji, jest zobowiazany do
wypelnienia protokotu na zasadach okreslonych w Regulaminie Studiow. dostarczy¢ do dziekanatu
protokot z przeprowadzonych zaliczen i egzaminow.

[Szczegotowe zasady weryfikacji efektéw uczenia si¢ z wykorzystaniem
technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje]

§ 18.
[Zaliczenie w formie pisemnej]
. W przypadku zaliczenia lub egzaminu konczacego okreslone zajgcia przeprowadzanego w formie
pisemnej nauczyciel akademicki przygotowuje test z pytaniami otwartymi i/lub zamknigtymi lub
zagadnienia do pracy pisemnej na platformie e-nauka.pl lub z wykorzystaniem aplikacji Forms w
chmurze office365.uksw.edu.pl lub z systemu ankiet (testow), technologie te s wlasciwie
zabezpieczone pod wzgledem bezpieczenstwa danych.
. Nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania studentow o wybranej przez siebie technologii
informatycznej, sposobie logowania oraz o dniu i godzinie zaliczenia/egzaminu pisemnego na
7 dni przed terminem tego zaliczenia. Czas na wypelnienie testu powinien by¢ obliczony wg
naktadu pracy na wypelnienie testu przez przeci¢tnego studenta.
. Link do testu wysyta sie tylko do aktywnych w systemie studentéw albo umieszcza sie go na



platformie WebinarJam przy ostatnim temacie kursu (przedmiotu, ktorego test dotyczy) lub w
ogloszeniach w temacie nadrzednym.

. W przypadku zaliczen lub egzaminow pisemnych trwajacych dluzej niz 45 minut zaleca si¢
podzielenie testu pisemnego na dwie czgsci z zapisem wyniku z cze$ci pierwszej i ponownym
logowaniu do czesci drugiej i kolejnych.

§ 19.
[Zaliczenie w formie ustnej]
. Zaliczenia lub egzaminy konczace okre$lone zajecia przeprowadzane w formie ustnej nauczyciel
akademicki przygotowuje spotkanie dla grupy egzaminowanych studentow w aplikacji MS Teams (w
ostatnim temacie zaje¢ lub w ogloszeniach informuje o spotkaniu z podaniem daty i godziny, bez
podawania uczestnikom linku do spotkania) lub z wykorzystaniem aplikacji MS Teams (tworzy zesp6t
0 nazwie przedmiotu z dodatkiem wyrazu zaliczenie lub egzamin (data)); technologie te sa wiasciwie
zabezpieczone pod wzgledem bezpieczenstwa danych.
. W celu potaczenia si¢ z egzaminowanym studentem nauczyciel inicjuje spotkanie korzystajac z opcji
menu Rozmowy.
. Student zobowigzany jest do zalogowania si¢ do aplikacji Teams na 5 minut przed wyznaczong
godzing egzaminu i czeka na przychodzace polaczenie, a nastepnie klika ,,zaakceptuj”;
. Protokét z egzaminu/zaliczenia jest sporzadzany na podstawie nagrania zawierajacego zarejestrowany
przebieg egzaminu/zaliczenia.
. Nagranie, o ktéorym mowa w ust. 4, bedzie automatycznie zapisywane w uczelnianej ustudze office365
na serwerach Microsoft w przestrzeni dedykowanej UKSW; prawo do nagrywania ma wylacznie
egzaminator; termin przechowywania nagrania wynosi do 14 dni od dnia wpisania oceny karty ocen
studenta. Za usunigcie pliku z nagraniem egzaminu (spotkania) odpowiada egzaminator.
. W przypadku utraty potgczenia internetowego w trakcie egzaminu, egzaminator podejmuje probe
ponownego potaczenia i podejmuje decyzje 0 zakonczeniu egzaminu i wystawieniu oceny albo
koniecznos$ci powtdrzenia egzaminu. Utrate potgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego
powtdrzeniu odnotowuje si¢ w protokole egzaminu ustnego.
. Przed zakonczeniem egzaminu (potaczenia) egzaminator informuje studenta o ocenie.
. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu lub
zaliczenia, nauczyciel akademicki uprawniony jest, po uprzednim upomnieniu studenta
dopuszczajacego si¢ naruszenia, do zarzadzenia przerwania egzaminu lub zaliczenia, wobec tego
studenta.
. Przerwanie egzaminu spowodowane stwierdzeniem nieprawidtowosci w trakcie jego przebiegu lub
trwalg utrata polaczenia po stronie studenta skutkuje dla niego utrata danego terminu egzaminu.

§ 20.

. Dziekan moze w formie decyzji dookres$li¢ szczegotowe zasady zaliczania zajec i przeprowadzania
egzaminow z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu,
rejestracj¢ i archiwizacje, biorac pod uwage specyfike ich mu kierunkow.

. Decyzja, 0 ktorej mowa w ust. 1 musi uwzglednia¢ zasady okre§lone w niniejszym regulaminie i
jest publikowana w Monitorze Wydzialowym i na stronie www Wydziatu.

[Egzamin dyplomowy poza siedziba uczelni]

§ 21.
. Ustala si¢ zasady przeprowadzania oraz organizacj¢ egzaminow dyplomowych poza siedziba uczelni (w
trybie  zdalnym) z  wykorzystaniem  technologii  informatycznych,  zapewniajagcych w



Szczegoblnosci:

1) transmisj¢ egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;

2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy egzaminu
dyplomowego moga wypowiada¢ si¢ w jego toku — z zachowaniem niezbgdnych zasad
bezpieczenstwa.

. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia egzaminow dyplomowych w

ramach:

1) studiéw pierwszego stopnia;

2) studiéw drugiego stopnia;

§ 22.

. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter zamknigty dla publicznosci.

. Whniosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w sposob, 0 ktorym mowa w § 21 ust. 1i0
wyznaczenie sktadu komisji student sktada do Dziekana w formie podania Wzor wniosku o
egzamin dyplomowy w trybie zdalnym stanowi Zalacznik Nr 4 do regulaminu.

. Termin egzaminu powinien odby¢ si¢ w terminie okreslonym w Regulaminie Studiow.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed trzyosobowa komisja powotana w trybie okreSlonym w
Regulaminie Studiow.

. Informacje o terminie egzaminu dyplomowego i nazwie Zespotu pracownik dziekanatu przekazuje
studentowi, promotorowi i czlonkom komisji egzaminacyjnej co najmniej 7 dni przed jego
planowanym terminem.

§ 23.

. Przed egzaminem pracownik dziekanatu przygotowuje protokot egzaminu zdalnego.

. Pracownik dziekanatu z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem informuje pisemnie o sktadzie
komisji, egzaminowanym studencie.

. Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w ramach synchronicznego kontaktu, w ktorym student oraz
komisja uczestniczg W egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach, przy pomocy
aplikacji Microsoft Teams — aplikacji opartej na chmurze, zawierajacej zestaw narzedzi do
wspotpracy zespotowej, wchodzaca w sktad systemu Office 365 firmy Microsoft.
. Do prawidtowego dziatania aplikacji wymienionej w ust. 3 wymagania sprzetowe dla roznych
systemow zostaty opisane na stronie Microsoft pod adresem https://tiny.pl/7rng9 .
. W wyjatkowych przypadkach, Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na przeprowadzenie egzaminu przy
uzyciu innej technologii informatycznej, ktora bedzie zapewniata odpowiednie warunki komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w § 10 ust.1.
. Wsparcia technicznego przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego udziela dziat
informatyczny.
. Cztonkowie komisji s3 zobowigzani do zapewnienia sobie na czas trwania egzaminu dyplomowego
dostepu do aplikacji MS Teams, sprzgtu wyposazonego w kamerke internetowg oraz mikrofon
umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video oraz do stabilnego tacza internetowego.
. Uznaje si¢ przepisy art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) tacznie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO za podstawe do transmisji
przebiegu egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej
zapewniajgcych niezbedne zasady bezpieczenstwa.
. Student, ktéry przystepuje do egzaminu dyplomowego W sposéb, 0 ktorym mowa w § 21 ust. 1, jest
zobowigzany:

1) zlozy¢ wniosek, o ktérym mowa w § 22 ust. 2;



2) posiada¢ sprzet wyposazony w kamerke internetowa oraz mikrofon umozliwiajacy
dwukierunkowy przekaz audio-video oraz stabilny dostep do sieci Internet, z zastrzezeniem ust. 10;

3) zalogowac¢ si¢ do aplikacji Microsoft Teams - numeralbumunazwisko@wssmia.edu.pl na 5 minut
przed okreslonym przez Dziekana czasem egzaminu;

4) umozliwi¢ komisji egzaminacyjnej zweryfikowanie swojej tozsamo$ci poprzez okazanie
legitymacji studenckiej przy wykorzystaniu technologii informatycznych;

5) posiada¢ w trakcie trwania egzaminu dyplomowego stale uruchomiong i skierowang na siebie
kamerkg internetowg umozliwiajaca dwukierunkowy przekaz audio-video;

6) udostepni¢ na zadanie komisji egzaminacyjnej obraz pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje.

10. W przypadku, braku mozliwos$ci przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego poza siedziba
uczelni w formie zdalnej w warunkach ograniczonego funkcjonowania uczelni, Dziekan zobowigzany
jest zapewnic¢ studentowi pomieszczenie w budynku wydzialu wyposazone w sprzet posiadajacy
kamerke interetowa oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio- video oraz dostgp
do sieci Internet pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego, z zachowaniem rygoru
sanitarnego okreslonego odrebnymi przepisami.

[Przebieg egzaminu dyplomowego]

§ 24.

1. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, przewodniczgcy komisji tworzy Zespotw
ustudze Microsoft Teams, do ktorego rejestruje w roli wymaganych cztonkow studenta oraz
pozostatych cztonkow komisji.

2. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft Teams
potaczenie cztonkoéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji, zwane dalej potaczeniem.

3. Po odebraniu potagczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, o ktorym mowa w ust. 2, przez
studenta i wszystkich cztonkéw komisji, jej przewodniczacy weryfikuje tozsamosé studenta. Przed
przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia studentowi
kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje przerwania
wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.

4. W przypadku, gdy w trakcie egzaminu dyplomowego dojdzie do zerwania potaczenia ze studentem lub
wystapia inne okolicznosci uniemozliwiajace kontrolg jego przebiegu, przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej moze:

1) nawigza¢ ponownie potaczenie z studentem i kontynuowaé egzamin dyplomowy;
2) zakonczy¢ i powtorzy¢ egzamin dyplomowy tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
potaczenia z studentem lub w innym, mozliwie najszybszym, terminie.

5. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu
dyplomowego, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej uprawniony jest do zarzadzenia przerwania
egzaminu dyplomowego.

6. W przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego
przeprowadzonego w sposob zdalny, powtdrny egzamin dyplomowy odbywa si¢ w sposob
tradycyjny.

7. Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu dyplomowego, decyzj¢ o powtdrzeniu egzaminu
dyplomowego oraz wszelkie inne zwigzane z tym okoliczno$ci, przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu dyplomowego.

8.  Przed zakonczeniem egzaminu (potaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta o terminie
ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

9. Nadzor nad prawidlowg realizacjg przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w sposob zdalny, w
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zakresie egzaminow dyplomowych na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopniai
jednolitych studiach magisterskich sprawuje Dziekan.

10. W ramach nadzoru, o ktorym mowa w ust. 10, Dziekan zobowigzany jest monitorowa¢ proces
przeprowadzania egzamindéw dyplomowych, a w szczego6lnosci sposob ich organizacji i przebieg.

[Przepisy koncowe]

§ 25.
Wszelkie przypadki indywidualne, nieobjete przepisami niniejszego regulaminu rozpatruje Rektor.

§ 26.

1. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje si¢ w normalnych warunkach funkcjonowania uczelni oraz w
warunkach specjalnych (np.: stan epidemii), kiedy funkcjonowanie uczelni jest ograniczone i
zawieszone ksztalcenie w jej siedzibie.

2. Zmiany do regulaminu moga by¢ wprowadzane nie czesciej niz raz w roku akademickim.

Nadzor nad realizacja regulaminu sprawuje prorektor.

4. Wzbr Ankiety ewaluacyjnej do zaje¢ zdalnych okresla Wewnetrzny System Jakosci Ksztatcenia.
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