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Przepisy ogolne
§1
Regulamin studiéw w Wyzszej Szkole Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki,
zwang dalej ,,Uczelnig”, okresla prawa i obowigzki studentéw oraz tok i organizacj¢ studiow
na wszystkich studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich prowadzonych przez Uczelnig.
Studia w Uczelni prowadzone sa na podstawie obowigzujacych przepisow, a w szczegolnosci:
a. ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce”, zwanej dalej ,,Ustawg”,
b. statutu Wyzszej Szkoty Stosunkéw Migdzynarodowych i Amerykanistyki, zwanego
dalej ,,Statutem” oraz
C. niniejszego Regulaminu.
§2
Przetozonym wszystkich studentow Uczelni jest Rektor.
Przetozonym studentow wydziatu jest dziekan, ktory odpowiada za realizacje programow
ksztatcenia.
Reprezentantem ogoélu studentéw Uczelni jest samorzad studencki dziatajacy przez swoje
organy.
§3
W indywidualnych sprawach studenckich decyzje podejmuje dziekan wydziatu.
Dziekan moze upowazni¢ inne osoby do dzialania w swoim imieniu, w zakresie $cisle
okreslonym w udzielonym tym osobom pisemnym pelnomocnictwie.
Od decyzji dziekana przystuguje odwolanie do Rektora. Decyzja Rektora jest ostateczna.
Wszelkie odwotania wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktory wydat zaskarzong decyzje,
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji, zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.

§4
Podania w indywidualnych sprawach studenckich sklada si¢ elektronicznie lub na piSmie w
odpowiednim biurze zajmujagcym si¢ zatatwianiem spraw studenckich, zwanym dalej
,,dziekanatem”.

Prawa i obowiazki studenta
§5
Osoba przyjeta na studia nabywa prawa i obowigzki studenta z chwilg immatrykulacji
1 ztozenia Slubowania.

§6
Student ma prawo do:

a. zdobywania wiedzy 1 umiejetnosci oraz rozwijania zainteresowan poprzez korzystanie
z oferty dydaktycznej Uczelni,

b. korzystania z pomieszczen dydaktycznych, biblioteki, urzadzen i $rodkéw Uczelni
oraz z pomocy nauczycieli akademickich i organow Uczelni w celu rozwijania
wlasnych zainteresowan naukowych,

C. uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych wynikajacych z programu ksztalcenia
uchwalonego dla kierunku, na ktéry zostat przyjety lub ktory realizuje zgodnie z
indywidualnym programem ksztatcenia,

d. zrzeszaniasi¢ w uczelnianych organizacjach studenckich na zasadach okreslonych w
Ustawie,

e. uczestniczenia w badaniach naukowych,
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otrzymywania nagréd 1 wyrdznien na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,
uczestniczenia w ocenie zaje¢ dydaktycznych w formie obowigzujacej w Uczelni,
uczestniczenia  w decyzjach organdéw kolegialnych Uczelni za posrednictwem
swoich przedstawicieli wybranych do tych organow,

wyrazania opinii w sprawach istotnych dla studentéw i dla Uczelni, bezposrednio lub
za posrednictwem przedstawicieli studentow w organach kolegialnych Uczelni,
zrzeszania si¢ w organizacjach spotecznych na zasadach okreslonych odrebnymi
przepisami,

korzystania z ulg i znizek na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami.

2. Student moze:

a.

b.

ubiega¢ si¢ o pomoc materialng ze Srodkow przeznaczonych na ten cel w budzecie
panstwa na podstawie odrebnych przepisow,

ubiega¢ si¢ o udzial w programach wymiany studenckiej 1 wspolpracy
mig¢dzyuczelnianej, w ktorych uczestniczy Uczelnia i zgodnie z zawartymi przez
Uczelni¢ porozumieniami, na zasadach okreslonych dla tych programow,

przenies¢ si¢ do innej uczelni, jezeli wypehlit wszystkie obowiazki wynikajace z
przepisow obowigzujacych w Uczelni.

§7

1. Do obowigzkow studenta nalezy postepowanie zgodne z trescig Slubowaniai Regulaminu, a
w szczegllnosci:

zdobywanie wiedzy i rozwdj wlasnej osobowosci,

poszanowanie godnosci wszystkich cztonkoéw spotecznosci Uczelni,

dbatos¢ o godnos¢ studenta 1 dobre imi¢ Uczelni,

poszanowanie mienia Uczelni,

przestrzeganie dobrych obyczajow wspolnoty akademickiej oraz zasad wspotzycia
kolezenskiego 1 kulturalnego zachowania wobec wszystkich czlonkow
spotecznos$ci Uczelni.

o0 o

2. Student jest zobowigzany do:

a. uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych 1 organizacyjnych zgodnie z
Regulaminem oraz szczeg6towymi zasadami studiowania,

b. przystgpowania do zaliczen, sktadania egzaminow, odbywania praktyk i spetniania
innych wymogoéw przewidzianych w planie studiow,

C. przestrzegania przepisOw obowigzujacych w uczelni,

d. rzetelnego i samodzielnego wykonywania zadan natozonych przez nauczycieli
akademickich, a wynikajacych z realizowanego programu ksztalcenia, oraz
decyzji organow Uczelni w zakresie organizacji procesu dydaktycznego,

€. terminowego i starannego wywigzywania si¢ z obowigzkéw w zakresie zapisOw na
zajecia, poswiadczania przebiegu studiow, obiegu dokumentow, terminowego
wnoszenia oplat zwigzanych z tokiem studidw na zasadach okre§lonych umowa o
warunkach odptatnosci za studia oraz zarzadzeniami Rektora.

3. Student zobowigzany jest powiadomi¢ niezwlocznie Uczelni¢ o zmianie danych osobowych i
adresowych, w szczegdlnosci nazwiska, adresu do korespondencji, adresu statego
zameldowania i pobytu, numeru telefonu, a takze o zmianie wszelkich danych majacych
wplyw na uzyskiwanie pomocy materialne;j.
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§8
Za naruszenie przepisOw obowigzujacych w Uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosci
studenta student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng przed komisjg dyscyplinarng albo
przed sadem kolezenskim samorzadu studenckiego, na zasadach okreslonych w Ustawie.
Kary dyscyplinarne okresla Ustawa.
W przypadku prawomocnego orzeczenia kary dyscyplinarnej zawieszenia w prawach
studenta, student zobowigzany jest najpdzniej w dniu rozpoczecia kary (to jest po
uprawomocnieniu si¢ orzeczenia dyscyplinarnego) odda¢ legitymacje studencka w
dziekanacie. Legitymacja podlega zwrotowi na zadanie studenta, po zakonczeniu okresu
zawieszenia orzeczonego przez komisje dyscyplinarna.
W okresie zawieszenia w prawach studenta student nie ma prawa uczestniczenia w zajeciach
bez wzgledu na ich formg, jak rowniez nie ma prawa korzystania z biblioteki.

Organizacja studiow
§9

Studenci odbywaja studia na prowadzonych przez Uczelni¢ kierunkach, a w ramach kierunku
studiow na wybranej przez siebie specjalnosci.
Przez kierunek studiéw rozumie si¢ studia prowadzone na okre$lonym wydziale, kierunku i
stopniu ksztatcenia, za§ w przypadku programéw studidéw prowadzonych na podstawie
uchwalonych efektéw ksztalcenia takze w okreslonym profilu.
Przez specjalnos$¢ rozumie si¢ takze $ciezke, odpowiednia do sposobu okreslenia elementow
danego programu studiow.

Zmiana kierunku, specjalnos$ci lub formy studiow

§10
Student moze zmieni¢ wydzial, kierunek, specjalnos$¢ lub forme studiow za zgoda dziekana.
O zmiane kierunku, specjalnosci lub formy studiéw w ramach Uczelni moze wystapi¢ kazdy
student.
Aby zmieni¢ studia student sktada wniosek zgodnie z §4 Regulaminu.
Wydajac decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 dziekan wskazuje semestr roku akademickiego, od
ktérego student podejmuje realizacj¢ studidow na zmienionym kierunku, specjalnosci lub
formie studiow.
Wydajac decyzje, o ktorej mowa w ust. 1, dziekan okre$la ewentualne réznice programowe,
biorac pod uwage zrealizowane przez studenta przedmioty oraz wymagania programu
studiow, oraz okresla termin ich uzupetnienia.

Przyjecie nastudiaw trybie przeniesienia i osob skreslonych z list studentéw w innej uczelni
§11
Student moze przenie$¢ si¢ z innej uczelni, w tym takze zagranicznej, za zgoda dziekana
wydziatu przyjmujacego, wyrazong w formie decyzji.
W decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, dziekan wydziatu przyjmujacego okresla ewentualne
przedmioty do uzupetienia oraz termin ich uzupelnienia.
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§12
Osoba, ktora zostata skreslona z listy studentdow w innej uczelni moze ubiegac si¢ o przyjgcie
do Uczelni, z mozliwoscig indywidualnej organizacji studiow, w zwigzku z uzyskaniem
wiedzy oraz potwierdzeniem zaliczenia przedmiotow w innej uczelni.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan wydzialu przyjmujacego.
W decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, okresla si¢ ewentualne przedmioty do uzupetnienia oraz
termin ich uzupenienia.

§13
Dziekan, na wniosek studenta, moze podja¢ decyzje o zaliczeniu przedmiotu lub modutu w
Uczelni na podstawie zaliczenia uzyskanego w innej uczelni.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ na dwa miesigce przed koncem semestru w
przypadku wykladow oraz najpdzniej w czwartym tygodniu zaje¢ w przypadku innych
przedmiotow i modutow.
Przedmiot lub modut moze zosta¢ zaliczony, jezeli:

a. zajecia z tego przedmiotu odbywaty si¢ w szkole wyzszej dziatajacej w oparciu o
przepisy prawa polskiego, z zastrzezeniem ust. 4,

b. program przedmiotu i uzyskane w wyniku jego realizacji efekty ksztalcenia sg
zgodne merytorycznie z zajeciami w Uczelni.

Jezeli zajecia odbywaly si¢ w uczelni zagranicznej, dziekan indywidualnie decyduje o
mozliwosci zaliczenia zajec.

Ocena zgodnosci merytorycznej i formalnej dokonywana jest na podstawie sylabusa lub
programu zajec.

Dziekan moze odmowi¢ zaliczenia przedmiotu, w szczegolnosci jezeli:

a. uzyskana przez studenta ocena jest nizsza niz 4 (dobry) lub,

b. wynik zostat uzyskany wczesniej niz 5 lat przed ztozeniem wniosku lub,

c. przedmiot realizowany byl w ramach studiéw podyplomowych, za§ dokumentacja
przedmiotu nie pozwala na okreslenie poziomu ksztatcenia, jakiemu odpowiadaja
uzyskane na nim efekty ksztatcenia.

Student zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji potrzebnych do
ustalenia faktéw, o ktorych mowa w ust. 3, 4 i 5. Nieudzielenie informacji moze by¢ podstawa
do odmowy zaliczenia przedmiotu.

Indywidualizacja procesu ksztalcenia

§14

Student moze studiowa¢ wedtug indywidualnego programu studiow zwanego dalej ,,IPS” za
zgoda dziekana. O studiowanie wedtug indywidualnego planu studiow moze ubiegaé si¢
student, ktory ukonczyt I rok studiow oraz:

a. osiaggnal srednig co najmniej 4,5,

b. ma osiagnigcia w dziatalno$ci naukowej i organizacyjnej w Uczelni.
Dziekan wyznacza opiekuna naukowego studenta, ktory studiuje wedtug IPS. Student wraz z
opiekunem ustalajg plan zaliczen obejmujacy okres do zakonczenia studiéw. Plan podlega
zatwierdzeniu przez dziekana.
Dziekan moze cofng¢ wydang studentowi zgode, jesli student nie realizuje planu okreslonego
zgodnie z ust. 3.
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§15

Student moze studiowa¢ w indywidualnej organizacji studiow, zwanej dalej ,,JOS” za zgoda
dziekana wyrazong na umotywowany wniosek studenta lub wydang w trybie ust. 4.
IOS pozwala na okreslenie indywidualnego planu studiow i indywidualnych warunkéw
przystepowania do zaliczen przewidzianych w planie studiéw dla danego kierunku.
Dziekan moze wyznaczy¢ opiekuna naukowego studenta, ktory studiuje w 10S.
W przypadku studentéw przyjetych na studia z potwierdzeniem efektow uczenia si¢ oraz
studentéw przyjetych w trybie okreslonym w § 12 ust. 1, § 13 ust 1 lub § 13 ust. 4 Dziekan
wydajac decyzje o przyjeciu 1 okreslajac przedmioty do uzupelnienia moze przydzieli¢
studentowi IOS uwzgledniajac przewidywany przebieg studiow. W takim przypadku
oddzielny wniosek studenta nie jest wymagany.
Student moze przyspieszy¢ lub spowolni¢ tok studiowania. Dziekan moze odmowic
przyspieszenia lub spowolnienia toku studidow, w szczegdlnosci jesli nie ma mozliwosci
organizacyjnych realizacji studiow w taki sposob.
studiowanie wedlug IOS moze ponadto ubiega¢ si¢ student, ktdry speitnia jedno z
nastepujacych kryteriow:

a. studiuje na wigcej niz jednym kierunku studiéw lub w trybie studiow rownoleglych,

b. ma znaczny stopien niepetnosprawnosci, co potwierdza orzeczenie wlasciwego

organu,

C. Sytuacja uniemozliwia mu kontynuowanie studiéw w zwyktej organizacji.
Student, ktéremu przydzielono 10S, realizuje plan zaliczeh ustalony przez dziekana, z
zastrzezeniem ust. 8.
Student ubiegajacy si¢ o studiowanie wedtug I0S moze przedstawi¢ dziekanowi plan zaliczef
przewidzianych na dany semestr oraz warunki zaliczen uzgodnione z nauczycielami
akademickimi, odpowiadajacymi za realizacje¢ poszczegdlnych przedmiotow w danym
semestrze. Plan podlega zatwierdzeniu przez dziekana.
Nauczyciel akademicki okreslajac warunki zaliczenia przedmiotu w ramach I0S uwzglednia
zatozone efekty ksztalcenia 1 okresla zakres ewentualnego zwolnienia z obecno$ci na
zajeciach.
Dziekan moze cofnag¢ wydang studentowi zgode, jesli student nie realizuje planu okreslonego
zgodnie z ust. 8.

Urlopy
§16

Student moze uzyskac urlop od zaje¢ w Uczelni na podstawie decyzji dziekana.
Student moze zwrdcic si¢ o urlop:

a. zdrowotny,

b. losowy,

C. zinnych przyczyn (,,dziekanski”).
Urlop udzielany jest w kazdym przypadku na okres do konca semestru, przy czym urlop
krotkoterminowy udzielany jest na okres nie dluzszy niz jeden semestr, za$ urlop
dtugoterminowy na okres dtuzszy niz jeden semestr.
W okresie urlopu student zachowuje prawa studenta z wylaczeniem przepiséw o pomocy
materialnej.
Student przebywajacy na urlopie moze uczestniczy¢ w okreslonych zajeciach po uzyskaniu
zgody dziekana.
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§17
Urlopu zdrowotnego dziekan udziela na czas trwania choroby, leczenia lub rehabilitacji
wykluczajacych lub powaznie utrudniajgcych kontynuacje studiow. Decyzje o udzieleniu
urlopu podejmuje dziekan na podstawie zaswiadczenia lekarskiego lub dokumentacji Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, wystawionych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Urlopu losowego dziekan moze udzieli¢ w razie waznych okolicznosci losowych, ktore przez
dhuzszy czas uniemozliwiajg studentowi uczestniczenie w zajeciach, przy czym urlop losowy
w zwigzku z jednym zdarzeniem losowym nie moze by¢ przyznany na dtuzej niz rok.
Student powinien zwrdci¢ si¢ do dziekana o udzielenie urlopu niezwtocznie po wystapieniu
przyczyny uzasadniajgcej ubieganie si¢ o urlop. O urlop z innych przyczyn (,,dziekanski”)
student moze ubiega¢ si¢ nie wczesniej niz po zaliczeniu pierwszego roku studidw z
zastrzezeniem ust. 5.
Student studiow drugiego stopnia moze ubiegac si¢ o urlop z innych przyczyn (,,dziekanski”)
juz na pierwszym roku, jezeli od zakonczenia studiow poprzedzajacych nie mingt wiecej niz
rok.
Urlop z innych przyczyn (,,dziekanski’) moze zosta¢ udzielony studentowi na okres nie
dtuzszy niz jeden rok lacznie w przypadku studiow trwajacych do trzech lat i na okres nie
dtuzszy niz dwa lata tacznie w przypadku studiow trwajacych dtuzej niz trzy lata.
Studentowi, ktory po realizacji calego programu ksztalcenia kontynuuje seminarium
dyplomowe w celu przygotowania pracy dyplomowej, nie przyznaje si¢ urlopu losowego i
urlopu z innych przyczyn (,,dziekanskiego”).

§18
Po zakonczeniu urlopu student przystepuje do kontynuowania studiow na zasadach
obowiazujacych w chwili zakonczenia urlopu oraz jest zobowiazany do uzupetnienia roéznic
programowych zwigzanych ze zmiang programu studiow.
Student zobowigzany jest poinformowac¢ pisemnie Uczelni¢ o gotowosci do kontynuowania
studiow po zakonczeniu urlopu. Informacje¢ taka nalezy ztozy¢ do 31 sierpnia w przypadku
powrotu na studia od semestru zimowego i do 15 stycznia w przypadku powrotu na studia od
semestru letniego.
Brak pisemnej informacji o kontynuowaniu studiow po zakonczeniu urlopu réwnowazny jest
rezygnacji ze studiow z koncem okresu, na jaki zostat udzielony urlop.

Wygasniecie praw studenta, skreslenie z listy studentow, wznowienie studiow
§19

Prawa i obowiazki studenta wygasaja z dniem ukonczenia studiow, z zastrzezeniem ust. 2, lub
z dniem skreslenia z listy studentow.
Osoba, ktora ukonczyla studia pierwszego stopnia, zachowuje prawa studenta do 31
pazdziernika roku, w ktérym ukonczyla studia, z wyjatkiem prawa do pomocy materialnej
przyznawanej z funduszu pomocy materialnej.
Osoba, ktorej prawa studenta wygasty, zobowigzana jest zwrédci¢ do Uczelni legitymacje
studencka i uregulowac wszelkie zobowiazania wobec Uczelni.

§20
Dziekan skresla studenta z listy studentow w przypadku:
a. niepodjecia studiow,
b. rezygnacji ze studiow,
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C. nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego na warunkach
okreslonych w Regulaminie,

d. ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni.
W przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 1 punkt a dziekan skresla studenta z
listy z dniem zajscia przestanki.
W przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 1 punkt d dziekan skresla studenta z
listy z dniem kiedy decyzja o ukaraniu stala si¢ ostateczna.
Aby zrezygnowac ze studiéw student sktada podanie do dziekana zgodnie z §4 Regulaminu.
Podanie nie musi zawiera¢ uzasadnienia. Rezygnacja ze studiow ma miejsce takze w
przypadku okreslonym w § 19 ust. 3 Regulaminu, przy czym nie wymaga wowczas zlozenia
podania.
W przypadku ztozenia rezygnacji ze studiow dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy
studentéw z dniem wptywu podania lub z dniem wskazanym przez studenta w podaniu, jesli
jest to dzien pozniejszy niz dzien wptywu podania, lub - odpowiednio — z dniem okreslonym
w § 19 ust. 3.

§21

Dziekan moze skresli¢ studenta z listy studentéw w przypadku:

a. stwierdzenia braku postepow w nauce,

b. nieuzyskania zaliczenia roku w okreslonym terminie,

C. niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.
Postepy w nauce ocenia si¢ po kazdym roku akademickim. Za brak postepéw w nauce uznaje
si¢ niespelnienie przez studenta kryterium okreslonego w szczegdlowych zasadach
studiowania.
Kierownik dziekanatu przedstawia dziekanowi liste studentéw, o ktérych mowa w ust. 1.
W przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 1, dziekan moze wezwac¢ studenta na
rozmowe w celu wyjasnienia przyczyn.

§22

Osoba, ktora zostata skreslona z listy studentow, moze ubiegac si¢ o wznowienie studidw na
warunkach obowigzujacych w chwili wznowienia studiow. O wznowienie moze ubiegaé si¢
osoba, ktora:

a. zaliczyla co najmniej jeden semestr i przerwala studia,

b. zostata skreslony z listy studentow na danym kierunku studiow,

c. wypehita wszystkie zobowiagzania wobec Uczelni.
Osoba ubiegajaca si¢ 0 wznowienie sktada podanie zgodnie z §4 Regulaminu do dziekana
wydzialu prowadzacego dany kierunek studiow.
W przypadku wydania decyzji o zgodzie na wznowienie studiéw dziekan okres§la w niej rok,
na ktdry osoba zostaje przyjeta oraz ewentualne réznice programowe z terminem ich
uzupetnienia.
Dziekan moze wyda¢ decyzje o odmowie wznowienia studiow, w szczegdlnosci jezeli od
momentu skreslenia z listy studentéw mingto wigcej niz 5 lat.
W szczeg6lnych przypadkach zgode na wznowienie studiow moze wyrazi¢ Rektor, rowniez w
stosunku do 0sob, ktorych przerwa w studiach jest dtuzsza niz ust. 4
W decyzji o wznowieniu studiéow dziekan okresla warunki oraz semestr studiow, na ktory
osoba wznawiajgca studia zostaje przyjeta, w tym stwierdzone rdznice programowe. W
przypadku duzych réznic programowych dziekan moze cofnaé osob¢ wznawiajaca studia na
nizszy semestr lub rok studiéw.
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Po wznowieniu student studiuje wedtug aktualnie obowigzujacego programu ksztatcenia.
Ewentualne zmiany programowe obliguja studenta do uzupetienia r6znic programowych,
niezaleznie od liczby zaliczonych wcze$niej semestréw. Uzupetnienie tych roznic ma na celu
zrealizowanie przez studenta wszystkich efektow uczenia si¢ wynikajacych z aktualnego
programu studiow.

Jesli wyltaczng przyczynag skreslenia z listy studentdw bylo nieztozenie pracy dyplomowe;,
wznowienie studiow jest mozliwe po przerwie nie dluzszej niz 5 lat, liczac od daty
skreslenia. Wniosek zlozony po tym terminie zostanie rozpatrzony negatywnie. Wznowienie
studiow w tym przypadku polega na wpisaniu studenta na ostatni semestr, by miat mozliwos¢
ukonczenia 1 zlozenia pracy dyplomowej, zrealizowania ro6znic programowych oraz
przystapienia do egzaminu dyplomowego. Dziekan wyznacza promotora pracy dyplomowe;.
Jesli student zostat skreslony z powodu niezaliczenia semestru, po wznowieniu studiow jest
wpisywany na semestr nastepujacy po ostatnim semestrze, ktory przed skresleniem student
zaliczyl w calo$ci. Semestry, na ktore student wpisany byt warunkowo, nie sg brane pod
uwage, poniewaz nie uznaje si¢ ich za zaliczone. W kazdym przypadku ubiegania si¢ o
wznowienie studiow uwzgledniany jest ich dotychczasowy przebieg (np. postgpy w nauce,
powtarzanie przedmiotow lub semestréw). Oznacza to, ze decyzja w tym przedmiocie nie
zawsze musi by¢ pozytywna dla wnioskodawcy.

Termin skladania podania w semestrze zimowym uptywa 30 pazdziernika

Termin skladania podania w semestrze letnim uptywa 30 marca

Organizacja procesu dydaktycznego
§23

Podstawg organizacji procesu dydaktycznego jest program ksztalcenia, tj. opis zakladanych
efektow ksztalcenia oraz program studiow.
W przypadku matego zainteresowania specjalnosciami lub lektoratami jezyka obcego,
wybieranymi w toku studiow przez studentoéw dziekan podejmuje decyzje o ich
nieuruchomieniu, za$ student ma mozliwo$¢ wybrania innej specjalno$ci lub lektoratu jezyka
obcego.
Dziekan zapewnia wlasciwe warunki realizacji procesu dydaktycznego uwzgledniajac
szczegblne potrzeby studentdw z niepetnosprawnosciag odpowiednio do stopnia i1 charakteru
niepetnosprawnosci studenta oraz specyfiki realizowanych przez niego studiow.

§24
Przedmiotom lub modutom okre§lonym w programie studiow przypisane sg punkty ECTS.
1 punkt ECTS odpowiada efektom ksztalcenia, ktorych uzyskanie wymaga od przecietnego
studenta ok. 25 — 30 godzin pracy.

§25
Przyjety program studiow Iub jego cze$¢, w tym =zajecia dydaktyczne, zaliczenia,
sprawdziany, praca dyplomowa i egzamin dyplomowy moga by¢ realizowane w jezyku
obcym. Decyzje w tej sprawie podejmuje rada wydziatu.
Przygotowanie pracy dyplomowej oraz przeprowadzenie egzaminu dyplomowego moze si¢
odby¢ takze w jezyku wybranym przez studenta na jego wniosek, za zgoda dziekana podjeta
W porozumieniu z nauczycielem akademickim kierujagcym pracg dyplomowa.
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§26
Zajecia dydaktyczne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§27
Rok akademicki trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia. W uzasadnionych przypadkach
zajecia dydaktyczne mogg rozpoczac si¢ przed 1 pazdziernika.
Rok akademicki obejmuje dwa semestry — zimowy i letni, w tym wakacje letnie oraz okresy
wyznaczone na przeprowadzenie sprawdziandw po zakonczeniu zaje¢ w kazdym z semestrow.
Terminy rozpoczecia i zakonczenia okresow, o ktérych mowa w ust. 2, ustala Rektor.
Szczegotowy harmonogram zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez wydzial ustala
dziekan.
W przypadku wprowadzenia godzin rektorskich w zwigzku z nadzwyczajnymi wydarzeniami
zajecia, ktore przypadaty na czas godzin rektorskich traktuje si¢ jako zrealizowane, za$
studenci mogg otrzymaé¢ dodatkowe zadania, jesli wymaga tego program przedmiotu.

Zaliczenia i sprawdziany
§28
Okresem rozliczeniowym dla studenta, obejmujacym potwierdzenie wypetnienia obowigzkow
dydaktycznych, jest rok akademicki.
Zakwalifikowanie na kolejny rok studiéw dokonywane jest po stwierdzeniu wywigzania si¢
przez studenta z obowiazkow okreSlonych w programie ksztatcenia oraz szczegotowych
zasadach studiowania.

§29
Podstawg zaliczenia jest obecno$¢ i1 aktywny udzial w zajeciach oraz osiagnigcie efektow
ksztatcenia potwierdzone przez prowadzacego zajecia.
W  przypadku krotkotrwatej nieobecnosci studenta na zajeciach usprawiedliwienia
nieobecnosci moze dokona¢ jedynie osoba prowadzaca zajgcia, uwzgledniajac zasady
zaliczania przedmiotu.
Zaliczanie poszczegdlnych zaje¢ odbywa si¢ nie pozniej niz do konca semestru trwania tych
zajec.
Szczegotowe kryteria zaliczania zaje¢ zamieszczane sg w Sylabusach.
Informacj¢ na temat warunkow zaliczenia studenci powinni otrzymaé najpdzniej na
pierwszych zajeciach z danego przedmiotu.
Do zaliczenia przedmiotu dopuszczeni sg studenci zapisani na ten przedmiot.

§30
Warunki zaliczenia modutu ksztalcenia moga przewidywac sprawdziany pisemne lub ustne,
organizowane w wyznaczonym terminie.
Student ma obowiagzek przystapi¢ do sprawdzianu w wyznaczonym terminie.
Terminy sprawdziandow wyznacza prowadzacy zajgcia w porozumieniu z Dziekanem.
W indywidualnych przypadkach, po uzyskaniu zgody prowadzacego zajecia, student moze
ubiegaé si¢ o zgode¢ dziekana na przyznanie prawa do indywidualnego terminu sprawdzianu.
Sprawdzian w trybie indywidualnym musi odby¢ si¢ w trakcie roku akademickiego, w ktorym
dany przedmiot byt realizowany.

10
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5.

6.

W przypadku nieobecnos$ci na sprawdzianie lub uzyskania wyniku negatywnego student ma
prawo przystapienia do sprawdzianu w terminie poprawkowym.

Jesli nieobecno$¢ studenta na sprawdzianie spowodowana byta choroba, leczeniem lub
rehabilitacja, dziekan moze podjac¢ decyzje o przywroceniu terminu, przy czym podejmuje ja
na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.

Jesli nieobecno$¢ studenta na sprawdzianie spowodowana byla zaistnieniem waznego
zdarzenia losowego, dziekan moze podja¢ decyzje o przywroceniu terminu, przy czym
podejmuje ja na podstawie oswiadczenia studenta lub dokumentéw poswiadczajacych
zaistnienie waznego zdarzenia losowego.

Dziekan moze dopusci¢ do terminu poprawkowego studenta, ktory chce poprawi¢ wynik
pozytywny z sprawdzianu. W takiej sytuacji o zaliczeniu sprawdzianu decyduje wynik z
terminu poprawkowego, za$ za wynik sprawdzianu uznaje si¢ wynik uzyskany w terminie
poprawkowym.

Zaliczanie praktyk

§31
Rodzaj, termin i wymiar godzinowy lub tygodniowy praktyk jest okreslony w programie
ksztatcenia danego Kierunku.
Za merytoryczng realizacje praktyk studenckich na poszczegoélnych kierunkach odpowiadaja
opiekunowie praktyk.
Opiekun praktyk akceptuje realizacje praktyki w wybranej przez studenta instytucji, jezeli
charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie zgodny z programem praktyki.
Podczas praktyki student realizuje zadania zapisane w programie danej praktyki, zgodnie z
programem ustalonym z opiekunem praktyki.

§32
Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych w programie
okreslonej praktyki.
Dokumentacje przebiegu praktyki okresla opiekun praktyk, stanowi ja w szczegdlnosci
dziennik praktyk.
Student przedstawia opiekunowi praktyk dokumentacje potwierdzajaca odbycie praktyki w
terminie zgodnym z programem studiow.

§33
Zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbycia moze si¢ ubiegac student, ktory:
a. jest zatrudniony w instytucji gwarantujacej uzyskanie odpowiednich umiejetnosci
praktycznych, jezeli charakter tej pracy spelnia wymagania programu praktyk lub
b. jest studentem albo absolwentem innej szkoty wyzszej, ktory odbyt lub odbywa
praktyke zawodowa spetniajagcg wymagania obowigzujace w Uczelni lub
C. uczestniczy lub uczestniczyt w stazach i praktykach (takze w ramach wolontariatu)
gwarantujacych uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych
d. oraz przedstawi odpowiednig dokumentacje dotyczaca odbycia takiej praktyki.
Osoby ubiegajace si¢ o zaliczenie praktyki powinny dostarczy¢ opiekunowi praktyk wlasciwa
dokumentacje, w szczego6lnosci: dziennik praktyk i zaswiadczenie o odbyciu praktyki lub o
zatrudnieniu albo inne dokumenty ustalone z opiekunem, pozwalajace na podjecie decyzji o
zaliczeniu praktyki.
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Warunkowe zezwolenie na podjecie studiow w nastepnym roku

§34
Warunkowe zezwolenie na podjecie studiow w nastepnym roku polega na mozliwosci
rozpoczecia studiow na kolejnym roku studiow mimo niezaliczenia nie wigcej niz dwoch
przedmiotow okreslonych przez program ksztatcenia, wymaganych do przej$cia na kolejny
rok.
Student moze kontynuowa¢ studia na warunkach okre§lonych w ust. 1 maksymalnie do konca
semestru, na ktory zezwolenie zostato przyznane.
Warunkowego zezwolenia na podjecie studidéw udziela si¢ na pisemny wniosek studenta
ztozony w trybie okreslonym w §4 Regulaminu.

Stosowana skala ocen

§35
Dla zaje¢ dydaktycznych konczacych si¢ oceng obowigzuje nastgpujaca skala ocen i
przypisanych im warto$ci liczbowych:
bardzo dobry — 5,0
dobry plus — 4,5
dobry — 4,0
dostateczny plus — 3,5
dostateczny — 3,0
niedostateczny — 2,0
- przy czym ocena ,,niedostateczny” (2,0) jest oceng negatywng i oznacza nieuzyskanie
zaliczenia.
Dla zaj¢¢ dydaktycznych konczacych si¢ zaliczeniem bez oceny obowiagzuja dwa oznaczenia:
a. ,zaliczone” (,,zal.”) — oznacza spelnienie przez studenta wymagan koniecznych do
zaliczenia zaj¢c,
b. ,niezaliczone” (,,nzal.”’) — 0znacza niespeknienie przez studenta wymagan koniecznych
do zaliczenia zaje¢ 1 nieuzyskanie zaliczenia.
Srednia ocen jest $rednig arytmetyczng wszystkich ocen pozytywnych i negatywnych
uzyskanych w danym okresie przez studenta

~o o0 o

§36
Uzyskane wyniki zaliczen podaje do wiadomosci studentow wyktadowca lub dziekanat po ich
wystawieniu.
Wyniki sprawdzianéw sg podawane do wiadomosci studentow nie p6zniej niz tydzien przed
terminem poprawkowym, a w szczegdlnych przypadkach, za zgoda dziekana, nie pdZniej niz
na 5 dni przed terminem poprawkowym.
Wystawione oceny i potwierdzenia zaliczenia zaje¢ wykladowca wpisuje do protokotu
zaliczeniowego 1 pozostatych dokumentow poswiadczajacych przebieg studiow.

Egzamin komisyjny
§37
W przypadku zastrzezen co do przebiegu sprawdzianu lub co do bezstronnosci nauczyciela
oceniajacego, student moze ztozy¢ do dziekana wniosek o egzamin komisyjny.
Na wniosek studenta, zloZzony nie pdzniej niz w ciggu 2 dni po dacie sprawdzianu, dziekan
rozstrzyga zasadnos¢ przeprowadzenia egzaminu komisyjnego. Egzamin komisyjny powinien
si¢ odby¢ nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty ztoZenia wniosku.

12
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3. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny z wlasnej
inicjatywy, a takze na wniosek nauczyciela oceniajacego lub organu samorzadu studenckiego.
Egzamin taki powinien si¢ odby¢ nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty poprzedniego
sprawdzianu.

4. Sktad komisji egzaminacyjnej wyznacza dziekan. W sktad komisji wchodza:

a. przewodniczacy wyznaczony przez dziekana, przy czym Kkomisji nie moze
przewodniczy¢ nauczyciel akademicki uprzednio oceniajacy studenta,

b. egzaminator - nauczyciel akademicki, specjalista z dyscypliny bedacej przedmiotem
egzaminu,

c. nauczyciel akademicki poprzednio oceniajacy studenta,

d. nawniosek studenta — osoba wskazana przez studenta w charakterze obserwatora.

Egzamin dyplomowy i ukonczenie studiéw

§38

1. Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego, jesli zrealizowat program ksztatcenia,
tj.:

a. zrealizowal program studiow, uzyskal wymagane zaliczenia, odbyl przewidziane w
programie ksztalcenia praktyki i uzyskat odpowiednig liczb¢ punktow ECTS,

b. przygotowatl prace dyplomowa, ktora zostata oceniona pozytywnie przez nauczyciela
akademickiego kierujacego praca dyplomowa i przez recenzenta.

2. Po zrealizowaniu programu studiow zgodnie z ust. 1 student w terminie jednego miesigca
zobowigzany jest do wypeklienia warunkéw formalnych dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego, tj.:

a. zlozenia pracy dyplomowej z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w §43,

b. zlozenia w dziekanacie wymaganego kompletu dokumentow poswiadczajacych
przebieg studidow, w szczegdlnosci karty obiegowe] poswiadczajacej rozliczenie z
Uczelnia.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w ciagu trzech miesi¢gcy od momentu spetnienia wszystkich
warunkow wymienionych w ust. 11 2.

§39

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Egzamin dyplomowy sktadany jest przed komisja w sktadzie:

a. rektor lub upowazniona przez niego osoba, jako przewodniczacy,
b. kierujacy praca (promotor),
c. recenzent pracy dyplomowej.

3. Na wniosek studenta lub promotora ztozony do dziekana najpdézniej na miesigc przed
wyznaczonym terminem egzaminu egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony jako
egzamin otwarty.

4. Przy wystawianiu oceny z egzaminu dyplomowego i pracy dyplomowej stosuje si¢ skale ocen
okreslong dla zaje¢ dydaktycznych konczacych si¢ ocena.

5. Jesli student uzyskal z egzaminu dyplomowego ocen¢ niedostateczng (2,0) lub bez
usprawiedliwienia nie przystapit do tego egzaminu w ustalonym terminie, dziekan wyznacza
drugi termin egzaminu, ktory jest terminem ostatecznym. Powtorny egzamin odbywa si¢ nie
wczesniej niz po uptywie jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu, nie pdzniej jednak
niz w ciggu trzech miesigcy od tej daty.
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Jesli student nie zdal egzaminu dyplomowego w drugim terminie, tj. uzyskat z egzaminu
dyplomowego ocen¢ niedostateczng (2,0) lub bez usprawiedliwienia nie przystapit do tego
egzaminu, dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.

Jesli po zajéciu sytuacji okreslonej w ust. 6 osoba skreslona z listy studentéw ztozy wniosek 0
wznowienie studiéw, dziekan udzielajgc zgody na wznowienie studiow moze wyznaczy¢
przedmioty do powtorzenia, uwzgledniajac w szczegdlnosci przebieg egzaminu dyplomowego
1 wyniki z catego toku studiow.

§40
Prace dyplomowa magisterska student wykonuje pod kierunkiem osoby z tytutem naukowym
profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego.
Rada Wydzialu moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowg magisterska osobe ze
stopniem naukowym doktora.
Prace dyplomowa licencjacka student wykonuje pod kierunkiem osoby z tytutem naukowym
profesora, stopniem naukowym doktora habilitowanego lub stopniem naukowym doktora.
Rada Wydzialu moze upowazni¢ do kierowania pracg dyplomowa licencjacka osobg z tytutem
magistra lub rownowaznym.

§41
Rada Wydziatu okresla szczegdtowe zasady dotyczace realizacji prac dyplomowych.
Oceny pracy dyplomowej dokonuje nauczyciel akademicki kierujacy praca i recenzent.
W przypadku, gdy recenzent wystawil ocen¢ negatywna, dziekan wydzialu wyznacza
drugiego recenzenta i gdy ocena drugiego recenzenta jest pozytywna, dziekan wydziatu moze
zadecydowac o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.
W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata oceniona negatywnie, decyzje w sprawie
dalszego toku realizacji seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego podejmuje
dziekan.

§42
Student sktada prace dyplomowa w terminie okre§lonym przez Dziekana, nie pdzniej jednak
niz do konca ostatniego semestru studiow. Za date konca semestru uznaje si¢ ostatni dzien
marca w przypadku semestru zimowego i ostatni dzieh wrze$nia w przypadku semestru
letniego.
Student sktada prace dyplomowa w postaci wydruku oraz elektronicznie, zgodnie z zasadami
sktadania prac dyplomowych przyjetymi w Uczelni.
Uczelnia przekazuje prace dyplomowe do ogdlnopolskiego repozytorium pisemnych prac
dyplomowych prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego na
podstawie Ustawy.

§43

Student ostatniego roku studiow, ktéry nie ztozy pracy dyplomowej w terminie, zostaje
skreslony z listy studentéw z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

W przypadku, gdy student nie moze ztozy¢ pracy dyplomowej w terminie z pPrzyczyn
zwigzanych z osobg kierujaca praca, takich jak wyjazd lub choroba kierujacego praca, decyzje¢
w sprawie dalszego toku realizacji seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego
podejmuje dziekan.

Jesli student nie moze zaliczy¢ seminarium dyplomowego 1 ztozy¢ pracy dyplomowej w
terminie z innych przyczyn, moze ztozy¢ wniosek o powtorzenie seminarium dyplomowego.
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Whiosek o powtoérzenie seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym do
ztozenia pracy dyplomowe;.

W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscia, dziekan moze wyrazi¢ zgode na powtorzenie
seminarium dyplomowego bez wnoszenia oplaty, pod warunkiem zlozenia przez studenta
wniosku, o ktérym mowa w ust. 3.

Student ostatniego roku studiow, ktory zlozy zaakceptowang prace dyplomowa w terminie,
zachowuje status studenta do dnia obrony.

§44

Ukonczenie studiow nastepuje po uzyskaniu przez studenta z egzaminu dyplomowego wyniku
co najmniej dostatecznego.
Ostatecznym wynikiem studiéw jest suma nastepujacych sktadnikow:

a. Y $rednia ocen liczona zgodnie z §35 ust. 3,

b. Yocena pracy dyplomowej,

c. Yiocena z egzaminu dyplomowego.
W dyplomie ukonczenia studidéw wpisuje si¢ wynik studiéw na skali ocen okreslonej w § 35
ust. 1, ustalony na podstawie zaokraglenia w sposob nastepujacy:

a. do 3,40 — dostateczny (3,0)

b. powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus (3,5)

c. powyzej 3,80 do 4,20 - dobry (4,0)

d. powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus (4,5)

e. powyzej 4,60 — bardzo dobry (5,0)
Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ocen¢ wpisang w dyplomie ukonczenia studiéw o
jedng oceneg, jezeli student uzyskat ocen¢ bardzo dobrag z egzaminu dyplomowego w
przypadku studiow drugiego stopnia i studidéw pierwszego stopnia: ocen¢ bardzo dobra z
pracy dyplomowej 1 $rednig oceng liczong zgodnie z §35 ust. 3, co najmniej dobrg w ciggu
ostatniego roku studiow.

§45
Datg ukonczenia studiéw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego.
Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studidow wyzszych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Absolwent uczelni otrzymuje dyplom ukonczenia studiow z tytulem licencjata lub magistra,
zaleznie od poziomu ksztalcenia.
W terminie 30dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego uczelnia wydaje absolwentowi
dyplom ukonczenia studiow wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na
whniosek absolwenta —ich odpis w jezyku obcym.

Odplatnos¢ za studia
§46
Studia w Wyzszej Szkole Stosunkow Miedzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie sg
platne.
Szczegotowe zasady odplatnosci okresla Zarzadzanie Rektora Wyzszej Szkoty Stosunkow
Migdzynarodowych i Amerykanistyki.
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Postanowienia koncowe
§47

1. W sprawach dotyczacych porzadku i organizacji studiow nieuregulowanych przepisami
niniejszego Regulaminu decyduje Rektor na zasadach okre$lonych przepisami Ustawy i
Statutu.

§48
1. Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego po jego przyjeciu.
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