WYZSZA SZKOLA STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH
| AMERYKANISTYKI WARSZAWIE

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku politologia

w Wyizszej Szkole Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki

§1 Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Dz.U. 2019, poz.
1668 ze zm.

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacyjnej, Dz.U. 2018, poz. 2218.

Uchwata Senatu nr 1 Wyzszej Szkoty Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki w
Warszawie z dnia 29 kwietnia 2019 r.— REGULAMIN STUDIOW WYZSZEJ SZKOLY
STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH I AMERYKANISTYKI W WARSZAWIE

§2 Zasady ogolne

Studenci maja obowiagzek odbycia i zaliczenia wszystkich praktyk przewidzianych
w planach studiow.

Zasady 1 tryb organizacji, odbywania 1 zaliczania praktyk studenckich okresla niniejszy
Regulamin praktyk.

Charakter praktyk, ich wymiar godzinowy oraz zwigzek z programem ksztalcenia wynika
zZ praktycznego profilu studiow politologia w WSSMIA.

Nad catoscig przebiegu praktyk czuwa koordynator praktyk studenckich na kierunku
politologia, nazywany dalej koordynatorem. Zostaje on wyznaczony do tej funkcji przez
Prorektora.

Wszelkie koszty zwigzane z odbywaniem praktyki pokrywaja studenci.

Praktyki sa bezplatne. Studenci moga jednak pobiera¢ wynagrodzenie z Zaktadu
w przypadku, w ktorym Zaklad zawiera ze Studentem umowg¢ o prace (umowe
cywilnoprawng) na okres odbywania praktyki lub dtuzszy.

Studenci sami ubezpieczajg si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na okres

praktyki. Ubezpieczenie to jest dobrowolne.
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§ 3 Cele praktyk

1. Zasadniczym celem studenckich praktyk zawodowych jest ksztalcenie poprzez
umozliwienie studentom bezposredniego pozyskiwania doswiadczen 1 ,,praktycznej”
wiedzy dotyczacej zasad, organizacji 1 mechanizméw funkcjonowania instytucji,
organizacji, zaktadéw i innych jednostek organizacyjnych, w ktorych odbywajg si¢
praktyki.

2. Celem praktyk studenckich jest stworzenie warunkéw do poglebienia wiadomosci
przekazywanych w toku zaje¢ dydaktycznych i konfrontowania ich z praktyka zycia
politycznego, spotecznego lub gospodarczego.

3. Praktyki studenckie maja przyczyni¢ si¢ do efektywnego i etycznie odpowiedzialnego
dzialania w zyciu zawodowym, do rozwijania aktywno$ci, wyzwolenia indywidualnej
kreatywnosci i1 przedsigbiorczosci studentow, ale takze do rozwijania umiejetnosci
komunikowania si¢ i zespotowej wspotpracy.

4. Zadaniem studenckich praktyk zawodowych w szczegdlnosci jest:

a) wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce funkcjonowania organizacji (integracja wiedzy teoretycznej
z praktyka),

b) zdobycie praktycznej znajomos$ci zagadnien zwigzanych z politologia,

C) poznanie specyfiki pracy na roznych stanowiskach, w instytucjach
i przedsigbiorstwach zwigzanych z politologia,

d) poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy,

e) nawigzanie kontaktow zawodowych, umozliwiajagcych wykorzystanie ich

w momencie przygotowywania pracy dyplomowe;j.

§ 4 Miejsce i czas trwania praktyk

1. Miejscem odbywania studenckich praktyk zawodowych powinny by¢ instytucje
publiczne, organizacje pozarzadowe lub przedsigbiorstwa, prowadzace dziatalnos$¢
zwigzang z kierunkiem studiéw. Moga to by¢ m.in.:

a) jednostki administracji rzadowej, w tym polskie przedstawicielstwa dyplomatyczne;
b) instytucje parlamentarne, w tym biura poselskie i senatorskie,

c) instytucje i inne organy Unii Europejskiej;

d) jednostki samorzadu terytorialnego lub gospodarczego;

e) organizacje pozarzadowe;
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f) instytucje analityczne i organizacje badawcze;

g) przedsigbiorstwa korzystajace z pomocy unijnej,

h) s$rodki spotecznego przekazu.

Studenci majg obowigzek samodzielnie wskaza¢ podmiot, ktéry wyrazi gotowosc
przyjecia ich na praktyke.

Miejsce odbywania praktyk musi by¢ jednak zwigzane z studiowanym kierunkiem,
a zadania wykonywane przez studenta w ramach praktyk powinny stuzy¢ realizacji celow
i uzyskaniu efektow ksztatcenia wtasciwych dla kierunku politologia.

Dla studentéw kierunku politologia zaktadami powinny by¢ w szczegdlnosSci: instytucje
panstwowe, urzedy administracji rzadowej, administracji samorzadowej, organy partii
politycznych, organizacje spoteczne, przedsigbiorstwa  gospodarcze, instytucje
1 organizacje mi¢dzynarodowe, S$rodki masowego przekazu, osrodki badania opinii
publicznej.

Praktyki studenckie moga by¢ realizowane w kraju i za granica.

W ramach praktyki zawodowej mozliwe jest podejmowanie roznych form dziatalnosci na
rzecz Uczelni lub Instytutu Politologii, a w szczego6lnosci: dziatalno$ci Samorzadu
Studenckiego, dziatalnosci organizacji studenckich, dziatalno$ci kot naukowych lub
wspotorganizowaniu konferencji naukowych.

Istnieje mozliwo$¢ realizowania praktyk w wiecej niz jednym zaktadzie.

Laczny wymiar praktyk realizowanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
WYNOsi:

a) dla studentow studiow pierwszego stopnia (licencjackich) rozpoczynajacych studia
w roku akademickim 2018/2019- 480 godzin praktyk/ minimum 3 miesiace;

b) dla studentéw studiow pierwszego stopnia (licencjackich) rozpoczynajacych studia
w roku akademickim 2019/2020- 960 godzin praktyk/ minimum 6 miesiecy;

c) dla studentow studiow drugiego stopnia (uzupelniajacych magisterskich)
rozpoczynajacych studia w roku akademickim 2019/2020- 480 godzin praktyk/
minimum 3 miesigce;

Szczegolowy podziat praktyk zawodowych, zgodnie z podziatem na semestry wynosi:

a) dla studentow studiow pierwszego stopnia (licencjackich) rozpoczynajacych studia

w roku akademickim 2018/2019, tj. 240 godzin na czwartym semestrze (drugi rok)

studiow oraz 240 godzin na szostym semestrze (trzeci rok) studiow;
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b) dla studentow studiéw pierwszego stopnia (licencjackich) rozpoczynajacych studia
w roku akademickim 2019/2020 tj. 480 godzin na czwartym semestrze (drugi rok)
studiow oraz 480 godzin na szostym semestrze (trzeci rok) studiow;

c) dla studentow studiow drugiego stopnia (uzupelniajgcych magisterskich)
rozpoczynajacych studia w roku akademickim 2019/2020,tj. 240 godzin na drugim
semestrze (pierwszy rok) studidow oraz 240 godzin na czwartym semestrze (drugi
rok) studiow.

10. Studenci powinni realizowaé praktyki w okresach wolnych od zaje¢ dydaktycznych.
Istnieje mozliwo§¢ odbywania praktyk w trakcie trwania roku akademickiego

z jednoczesnym zachowaniem wymiaru praktyk w przeliczeniu na liczb¢ dni roboczych.
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk

1. Dokumentacje bedaca podstawa realizacji i1 zaliczenia praktyk stanowia:
a) podanie o przyjecie na praktyke (wzor zatacznik nr 1)
b) porozumienie w sprawie studenckich praktyk zawodowych (wzor zatgcznik nr 2)
c) dziennik praktyk (wzor zatgcznik nr 3)
d) zaswiadczenie 0 odbyciu studenckiej praktyki zawodowej (wzor zatacznik nr 4).
2. W czasie trwania praktyki studenci zobowigzani sg do:
a) przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki,
b) stawiania si¢ w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez zakladowego
opiekuna praktyki,
c) realizacji indywidualnego programu praktyk zawodowych,
d) uzupelniania dziennika praktyk zgodnie z programem praktyk i wykonywanymi
czynnosciami,
e) uzyskania zaswiadczenia z odbytych praktyk, wystawionego przez przedstawiciela
zakladu, na terenie ktoérego byty one realizowane.
3. Whpisy do dziennika praktyk powinny by¢ parafowane przez osoby odpowiedzialne za
realizacj¢ zadan, za$ zatwierdzane przez zakladowego opiekuna praktyk, ktéry po

zakonczeniu praktyki wystawia opini¢ o jej przebiegu.
§ 6 Warunki zaliczenia praktyk

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan sformutowanych w skierowaniu

na praktyke.
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Student zobowigzany jest do przedlozenia koordynatorowi praktyk dokumentacji
potwierdzajacej odbycie praktyki (dziennika praktyk zawierajacego pozytywna opini¢
zaktadowego opiekuna praktyk).

Dokumentacja niekompletna, wypetlniona w sposob nieprawidtowy badz wybrakowany
zostanie zwrocona studentom. Do czasu dostarczenia skorygowanych badz uzupetnionych
dokumentéw praktyka nie jest zaliczona.

Brak zaliczenia praktyki jest jednoznaczny z koniecznoscig jej powtdrzenia.

Student, ktory nie odbyl wymaganej w planach studiow praktyki, nie moze by¢ dopuszczony
do egzaminu dyplomowego.

Zaliczenia praktyki wpisem w karcie egzaminacyjnej dokonuje koordynator praktyk lub osoba

upowazniona.

§7 Warunki zwolnienia z obowigzku odbywania praktyk

Studenci posiadajacy udokumentowane doswiadczenie zawodowe odpowiadajace tre§ciom
programowym studiowanego kierunku moga ubiega¢ si¢ o zwolnienie z obowigzku
odbywania praktyk zawodowych.
Przez do$wiadczenie rozumie si¢ okresy wykonywania czynno$ci zawodowych na podstawie:
mianowania, umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy wolontariatu badz
w ramach prowadzonej wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.
Jako praktyke koordynator praktyk moze zaliczy¢é roéwniez inne formy aktywnosci
odpowiadajace tresciom programowym studiowanego kierunku, a w szczeg6élnosci: udziat
w obozie naukowym o profilu zgodnym 2z programem praktyki, odbywanie stazy
zawodowych, zrealizowanie praktyki zawodowej na innych kierunkach studiow.
Okres wykonywania wyzej wymienionych czynnosci zawodowych lub form aktywnosci
podlegajacych uznaniu do zwolnienia z odbycia studenckiej praktyki zawodowej musi by¢
réwny badz wyzszy niz ten wymieniony w §4 pkt 8.
. Warunkiem  zaliczenia pracy zawodowej w poczet praktyk jest zlozenie
u koordynatora praktyk pisemnego podania (wzér zalacznik nr 5) oraz dokumentow
uzasadniajacych podanie.
. W wymienionych wyzej sytuacjach dokumentem uzasadniajacym podanie zaliczenia pracy
zawodowej w poczet praktyk powinny by¢ w szczegolnosci:

a) potwierdzone przez zaktad pracy zaswiadczenie o zatrudnieniu,

b) dokument zawarcia odpowiedniej umowy,
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€) wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

d) dokument potwierdzajacy odbycie stazu zawodowego,
e) zaswiadczenie o uczestnictwie w obozie naukowym,
f) zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowe;j.

7. Decyzj¢ o zaliczeniu pracy zawodowej w poczet praktyk podejmuje koordynator praktyk,
dokonujac stosownego wpisu w karcie egzaminacyjne;j.

8. Zlozenie podania wraz ze stosownymi dokumentami nie jest rOwnoznaczne z otrzymaniem
zgody na zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki. W szczegolnych przypadkach
koordynator praktyk moze zada¢ dostarczenia dodatkowych dokumentow, zawierajacych opis
zajmowanego stanowiska pracy, zakresu wykonywanych obowigzkow, charakterystyki
podejmowanych zadan, jezeli z zawarto$ci ztozonych dokumentéw nie wynika jednoznacznie

zbieznos¢ lub zgodno$¢ z tresciami programowymi studiowanego kierunku.



