REGULAMIN DYPLOMOWANIA
WYZSZEJ SZKOLY STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH I
AMERYKANISTYKI W WARSZAWIE

Rozpziar 1

PRZEPISY OGOLNE

. W zakresie dyplomowania obowigzuja wszystkie ustalenia:

— ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668), zwanej dalej Ustawa,

— Statutu WSSMIA, zwanego dalej Statutem,

— Regulaminu studiéw w WSSMiA zwanego dalej Regulaminem.

Niniejszy regulamin dotyczy wszystkich studentoéw, ktorzy studiuja w Wyzszej Szkole

Stosunkéw Miedzynarodowych i Amerykanistyki

RozZDZIAL 2

TEMAT PRACY, PROMOTOR, RECENZENT

. Przez prac¢ dyplomowa rozumie si¢ prace magisterskg dla studiow drugiego stopnia.

. Przez egzamin dyplomowy rozumie si¢ egzamin licencjacki dla studiéw pierwszego stopnia
lub magisterski dla studiéw drugiego stopnia.

. Praca dyplomowa jest samodzielng praca studenta, konczaca cykl ksztatcenia na danym
poziomie i stanowi samodzielne opracowanie okreslonego zagadnienia zwigzanego z
studiowanym kierunkiem i specjalno$cia.

. Pracg¢ dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem promotora, ktérym moze by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien doktora.

Student w semestrze zimowym ostatniego roku wybiera promotora pracy, bioragc pod uwage
jego dorobek naukowy i specjalnos¢.

Tematyka pracy dyplomowej powinna by¢ ustalana na 1 rok przed planowanym
ukonczeniem studidéw. Tematyke pracy moze zaproponowaé zaréwno promotor, jak i
student. Temat pracy dyplomowej musi by¢ bezposrednio zwigzany z studiowanym
kierunkiem 1 specjalnoscia.

. Zasady ustalania i zmiany tematu pracy dyplomowej okresla Rada Wydziatu.



. Recenzenta wyznacza Dziekan na wniosek studenta lub promotora. Recenzentem moze by¢

nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopien doktora.

RozDzIAL 3

PRACA DYPLOMOWA

Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujacy pracg (promotor), jeden recenzent oraz
kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan).
. Warunkiem ztozenia pracy dyplomowej do obrony jest pozytywna ocena promotora,
recenzenta i Dziekana.
. Jesli recenzent negatywnie ocenil prac¢ dyplomowa, Dziekan powoluje drugiego
recenzenta. Jesli drugi recenzent wystawil pracy dyplomowej ocen¢ pozytywna, O
dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan. Jesli recenzent
ocenit prac¢ negatywnie, nie moze ona by¢ podstawa ukonczenia studiow.
. Praca dyplomowa uzyskuje ocen¢ liczong jako $rednia arytmetyczna oceny promotora i
oceny recenzenta lub oceny promotora i ocen recenzentdéw, jesli powotano wigcej niz
jednego.
Student sktada prace dyplomowa najpdzniej do 30 czerwca.
. Dziekan, w wuzasadnionych przypadkach, moze przedluzy¢ termin oddania pracy
dyplomowej, jednak nie dtuzej, niz do 30 wrze$nia.
. Wwyjatkowych przypadkach student moze ztozy¢ podanie o przedtuzenie terminu ztozenia
pracy dyplomowej do 31 marca. Obowigzuje wowczas optata zgodnie z Zarzadzeniem
Rektora Wyzszej Szkoty Stosunkow Migdzynarodowych i Amerykanistyki w Warszawie z
dnia 11 czerwca 2018 roku w sprawie regulaminu finansowego obowigzujacego od 1
pazdziernika 2018 roku dla studentéw Wyzszej Szkoty Stosunkéw Miedzynarodowych i
Amerykanistyki w Warszawie.
ROZDZIAL 4

EGZAMIN DYPLOMOWY DLA STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1.1. spelnienie wszystkich wymagan wynikajacych z planu studiéw 1 programu nauczania,
1.2. uregulowanie wszelkich ptatno$ci wobec uczelni.
. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana.
Sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy:

3.1. przewodniczgcym komisji jest Dziekan, Prodziekan lub Rektor,



3.2. cztonek komis;ji 1

3.3. cztonek komisji 2.

. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan.

. Podczas egzaminu dyplomowego zadawane sg studentowi trzy pytania, dwa z zakresu pytan
ogolnych i jedno z specjalnosci.

. Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje si¢ nastepujace oceny pozytywne:

bardzo dobry -50
dobry plus -4,5
dobry -4,0
dostateczny plus -35
dostateczny -3,0
oraz ocen¢ negatywna:
niedostateczny -2,0

. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia

do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie Dziekan wyznacza drugi termin jako

ostateczny.

. Ostateczny wynik studiow pierwszego stopnia okresla suma uzyskana przez dodanie sume:

a) 2/3 $redniej ocen z egzamindéw i ocen koncowych z przedmiotow niekonczacych sig
egzaminem,

b) 1/3 oceny egzaminu dyplomowego.

. W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie

z zasadg:

= do 3,40 — dostateczny (3,0)

=  powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus (3,5)
» powyzej 3,80 do 4,20 - dobry (4,0)

»  powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus (4,5)

»  powyzej 4,60 — bardzo dobry (5,0)

. Absolwent uczelni otrzymuje dyplom ukonczenia studiow z tytutem licencjata.

ROZDZIAL 5
EGZAMIN DYPLOMOWY DLA STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1.1. spelnienie wszystkich wymagan wynikajacych z planu studiéw i programu nauczania,
1.2. uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej, ktora jest obowigzkowa dla

wszystkich kierunkéw i specjalnoscei,



10.

11.

12.

13.

1.3. uregulowanie wszelkich ptatnosci wobec uczelni.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana.

Sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy:

3.1. przewodniczgcym komisji jest Dziekan, Prodziekan lub Rektor,

3.2. promotor kierujacy praca

3.3. recenzent.

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan.

Podczas egzaminu dyplomowego zadawane sg studentowi trzy pytania, dwa z zakresu pytan
ogo6lnych i jedno z specjalnosci.

Przy ocenie wynikdéw egzaminu dyplomowego stosuje si¢ nastgpujace oceny pozytywne:

bardzo dobry -5,0

dobry plus -4,5

dobry -4,0

dostateczny plus -35

dostateczny -3,0

oraz oceng negatywna:

niedostateczny -2,0
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia
do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie Dziekan wyznacza drugi termin jako
ostateczny.
Ostateczny wynik studiow pierwszego i drugiego stopnia okres$la suma uzyskana przez
dodanie:

= !5 S$redniej ocen z egzaminow 1 ocen koncowych z przedmiotow

niekonczacych si¢ egzaminem,

= Y4 oceny pracy dyplomowej,

= Vi oceny egzaminu dyplomowego
W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow zgodnie

z zasadg:
= do 3,40 — dostateczny (3,0)
=  powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus (3,5)
=  powyzej 3,80 do 4,20 - dobry (4,0)
= powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus (4,5)
=  powyzej 4,60 — bardzo dobry (5,0)

Absolwent uczelni otrzymuje dyplom ukonczenia studiow z tytulem magistra, zaleznie od

poziomu ksztatcenia.



RozDZ1AL 6
INSTRUKCJA PISANIA PRACY MAGISTERSKIEJ

1. Minimalna objetos¢ pracy magisterskiej wynosi 60 stron tekstu (do bibliografii) A4 po
1800 znakoéw na strone (wstgp, rozwinigcie, zakonczenie). Struktura pracy powinna
obejmowac: wstep, 4 rozdzialy oraz zakonczenie.

2. Ustawienia og6lne w edytorze teksu:

= czcionka: Times New Roman

= wielko$¢ czcionki: 13 pkt

» odstepy miedzy wierszami: 1,5 wiersza

» odstepy migdzy znakami: 0 pkt

* marginesy (goérny i dolny): 2,0 cm

= marginesy (lewy i prawy): 2,5cm

3. Formatowanie tekstu pracy:

* nie stawia¢ kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

= czcionka Times New Roman 13 pkt., niepogrubiona, dla tresci rozdziatow;

= czcionka Times New Roman 13 pkt., pogrubiona, dla tytutow
rozdzialow i podrozdziatow;

= rozdzialy rozpoczynane sa od nowej strony, poprzednig stron¢ nalezy zakonczy¢
,twardym enterem” (Ctrl+Enter);

= odstepy pomiedzy znakami standardowe (0 pkt.), pomiedzy wyrazami wstawiac¢ tylko
jeden znak spacji;

»  odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza;

= nakoncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spdjniki. Przeniesienie
spojnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,,twardej spacji”’ (Shift+Enter);

= stosowac justowanie (wyrdwnanie tekstu do obu marginesow);

= kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem 0,5 cm;

= stosowac tekst zwarty ograniczajagc do minimum wypunktowania,

= wszystkie strony pracy sg uwzgledniane w numeracji ciagtej;

= druk dwustronny.

4. Prace nalezy wydrukowa¢ dwustronnie (poczawszy od strony 2), zbindowa¢ w migkkiej
oprawie i ztozy¢ w Dziekanacie w dniu obrony w jednym egzemplarzu wraz z wersja
elektroniczng zapisang na dwoch ptytach CD w formacie PDF. Ptyty powinny by¢

opisane: imieniem i nazwiskiem, numerem indeksu i tytulem pracy.



5. Praca dyplomowa sktada si¢ z:
= stron tytulowych wedtug wzoru,
= Spisu tresci,
= wstepu,
= rozwini¢cia pracy w postaci rozdziatlow 1 podrozdziatow,
= zakonczenia,
= bibliografii,
= ewentualnego spisu tabel lub rysunkow oraz wykazu zrodet,
= ewentualnego aneksu.

7. Strony tytulowe zgodnie z zalacznikiem, powinny zawiera¢ poprawnie zredagowang
wedlug wzoru uwzgledniajacg imi¢ i nazwisko autora, numer albumu, tytut pracy, zakres
studiowanej specjalnosci, dane kierujacego praca, miejscowos¢ i rok. Druga strona zawiera
o$wiadczenie kierujacego praca oraz jej autora. Na trzeciej stronie nalezy umiescic¢
streszczenie pracy zawierajace zwigzly opis struktury pracy (w podziale na rozdziaty) nie
przekraczajacy 800 znakdéw, ponizej nalezy wypisa¢ 10 stéw kluczowych najczesciej
wystepujacych w pracy, a takze informacje o dziedzinie pracy: 14 100 Politologia.

8. Tytul pracy powinien by¢ sformutowany w sposob adekwatny do tresci pracy, a takze
pozostawacé w korelacji z studiowanym kierunkiem oraz specjalnoscia.

8. Spis tresci powinien by¢ przejrzysty, zaprezentowany na jednej lub wiecej stron. Tytut
podrozdziatu nie moze by¢ tozsamy z tytutem pracy. Kazdy rozdziat powinien posiadac¢
tytut i sktada¢ si¢ co najmniej z dwoch podrozdziatow. Numeracja stron automatyczna,
numer strony w stopce, wyréwnany do zewnatrz strony, bez numeru na pierwszej stronie
(pierwszg strong pracy jest strona tytutowa).

9. Wstep w magisterskiej powinien sktadac si¢ z 3 stron. Wstep powinien zawiera¢ wyjasnienie
poje¢ zawartych w tytule pracy (stownikowo oraz merytorycznie w $wietle ich znaczenia
uzywanego w danej dziedzinie), uzasadnienie podjecia tematu, zrodta z ktorych korzystano
w pracy oraz ich krotka charakterystyke, zwiezly opis struktury pracy (w podziale na
rozdzialy) oraz cel pracy. W przypadku prac magisterskich we wstgpie musi zostaé
sformulowana hipoteza. Typowe problemy badawcze, ktore mozna postawi¢ w pracy
promocyjnej to: wyjasnienie zjawiska, zbadanie zaleznosci wystepujacych pomiedzy
dwoma zjawiskami, pordéwnanie, przeciwstawienie 1 ocena zrodet, rozwigzanie
zdefiniowanego problemu, poréwnanie Iub uzasadnienie teorii i stanowisk,

usystematyzowanie pola tematycznego lub wycinka rzeczywistos$ci.



10.

11.

12.

Rozwinigcie pracy magisterskiej powinno zawiera¢ 45-55 stron, minimum cztery rozdziaty
oraz co najmniej dwa podrozdziaty w kazdym rozdziale. Praca powinna mie¢
uporzagdkowany merytorycznie uklad wewnetrzny oraz zachowang poprawno$¢
kompozycji. Nalezy bezwzglednie zachowaé sp6jnos¢ tematyczng rozdziatow z tytutem
pracy oraz podrozdzialow z brzmieniem tytuldw rozdzialow z zachowaniem logicznego
nastepowania po sobie rozdzialow i podrozdziatoéw. Tre$¢ pracy jednoznacznie powinna
korespondowac¢ z tytutem pracy i studiowanym kierunkiem oraz specjalnos$cia.
Zakonczenie W pracy magisterskiej powinno sktadac¢ si¢ z 3 stron. W zakonczeniu powinna
znalez¢ si¢ interpretacja uzyskanych rezultatow oraz jednoznaczne sformutowanie, czy 1
jak udato si¢ rozstrzygnaé postawiong we wstepie pracy hipoteze. Nalezy takze przedstawié
ocen¢ uzyskanych rezultatow.

Bibliografia zawiera wszystkie dzieta wykorzystane w tekscie pracy i sktada si¢ z:

= Aktow prawnych

Akty prawne podaje si¢ wedlug rangi od najwyzszych (Konstytucja, umowy

migdzynarodowe, dyrektywy unijne, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia, akty prawa

miejscowego), nastgpnie wedlug dat w ramach tej samej rangi, poczawszy od najmtodszych

(ustawa z 2017 roku, nizej ustawa z 2013 roku, nizej ustawa z 2007 roku itd.; analogicznie z

rozporzadzeniami). W zapisie aktow prawnych nalezy zachowa¢ ujednolicony, ,,urzgdowy”

(zapisy zgodnie z zasadami techniki prawodawczej) zapis identyfikatorow powotywanych

aktow prawnych, czyli:

Przykiad:

1.
2.

3.

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm. ),
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 1996 r. w sprawie wykonania ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 1997 r. Nr 1, poz. 1),

zarzadzenie Prezesa Gtownego Urzgdu Cet z dnia 30 maja 1990 r. w sprawie nadania statutu
urzgdom celnym (M.P. Nr 23, poz. 178)

= Literatury

Literatura w pracy magisterskiej powinna zawiera¢ co najmniej 30 pozycji. Pozycje literatury

nalezy ulozy¢ alfabetycznie wedlug nazwisk zgodnie z PN-1SO690:2002, w zapisie:

Nazwisko autora i inicjat imienia: Tytut: podtytut. Miejsce wydania: Wydawnictwo, Rok.

Przykiad:

1.

2.
3.

Baruk A.: Marketing personalny, jako instrument kreowania wizerunku firmy. Warszawa: Difin,
2006.

Budzynski W.: Reklama — techniki skutecznej perswazji. Warszawa: Poltex, 2000.

Jodtowska B.: Start - szok zawodowy - tworcza praca nauczyciela. Warszawa: WSiP, 1991.



. Artykulow

Artykuty zawarte w ksigzkach, gazetach i czasopismach utozone alfabetycznie wedtug nazwisk
opisane zgodnie z PN-1SO690:2002, w zapisie: Nazwisko i inicjal imienia autora: Tytut
artykutu. W: Tytul wydawnictwa zwartego. Odpowiedzialno$¢ gtoéwna. Miejsce wydania:

Wydawnictwo, rok, s. .

Przyktad:

1. Korzon A.: Podstawowe problemy przygotowania zawodowego nauczyciela do zadan edukacji
integracyjnej uczniow z wada stuchu. W: Interdyscyplinarno$¢ w teorii i praktyce pedagogiki
specjalnej. Red. M. Chodkowska. Lublin: UMCS, 1999, s. 199-205.

. inne zrodla

Encyklopedie, stowniki, biuletyny, materialty konferencyjne, materialty niepublikowane,
dokumenty i inne, utozone alfabetycznie wedtug nazwisk lub tematu oraz opisane zgodnie z

PN-1S0690:2002,
. Strony internetowe

Dopuszczalne jest korzystanie z stron internetowych podczas pisania pracy dyplomowej jednak
nie powinny one stanowi¢ wiecej niz 30% bibliografii. Zakazane jest korzystanie z Wikipedii
oraz innych nie naukowych stron internetowych (interia, $ciaga, wp.pl, itp.) Zrodta internetowe
w bibliografii powinny by¢ opisane zgodnie z PN-1SO690-2:1999, w zapisie: Nazwisko autora
inicjat imienia: Tytul [typ no$nika]. Wydanie. Miejsce wydania: wydawca, rok wydania. [Data

dostepu: ...]. Warunki dostepu: ...

Przyktad:

1. Jadczak M.: Tablet czy desktop - co wybra¢? [online]. [dostep: 20.11.2014]. Dostepny w Internecie:
http://technologie.ngo.pl/wiadomosc/1029637.html

2. Ucho [online]. Wikipedia : wolna encyklopedia. [dostep: 04.10.2014]. Dostepny w Internecie:
http://pl.wikipedia.org/wiki/Ucho

13. Ewentualny Spis tabel lub rysunkoéw oraz wykaz zrodet nie jest konieczny, ale powinien
by¢ zamieszczony pod bibliografia.
14. Ewentualny Aneks moze zawiera¢ dluzsze tabele, obszerne rysunki 1 wykresy, wyciagi z

aktéw prawnych 1 dokumentow oraz zdjecia.



15. Przypis stuzy do udokumentowania faktu skorzystania z materialu zrodtowego. W
przypisach mozna rowniez — ale incydentalnie — umiesci¢ dodatkowe wyjasnienia i
dygresje, na ktéore nie ma miejsca w tekscie, ale ktore sa konieczne dla jasnosci i
przejrzystosci pracy. Przypisy nie stuzg do prowadzenia konkurencyjnego wywodu. Praca
magisterska musi zawiera¢ co najmniej 100 przypisow. Dopuszcza si¢ wylgcznie
stosowanie przypisow automatycznych (zakladka: Odwotania/Wstaw przypis dolny).
Przypisy nalezy umieszczac na dole strony, do ktorej si¢ odnoszg, czcionka 10 pkt. Times
New Roman, interlinia pojedyncza, jednolita numeracja przypisoéw, zakonczone kropkag. W
przypisie znajduja si¢ w kolejnos$ci: inicjaty imienia autora, nazwisko autora, tytut pracy
(kursywa), nazwa wydawnictwa, rok wydania, numer strony, na ktérej umieszczony jest
tekst przytaczany w przypisie:

1 J. lwin, Z. Niedzielski, Rzeczowy majgtek trwaly. Amortyzacja i inwestycje rzeczowe w finansach

przedsigbiorstw, Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN 2002, s. 234.

2 E. Denek, J. Sobiech, J. Wolniak, Finanse publiczne, Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN 2001, s. 219.

3 L. Bednarski i in., Analiza ekonomiczna przedsiebiorstwa, Wroctaw: Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej

IlZ?ngézskas,sAutorytaryzm i faszyzm, Kwartalnik Historyczny, nr 2, Warszawa 1972, s.15

‘; c?C.JPY(a;isr)lowski, Profesor Stanistaw Sliwinski, (w) Studia Iuridica nr 25, Grazyna Battruszajtys (red.), Warszawa

® Traktat koncyliacyjno-arbitrazowy pomiedzy Polskg a Austrig z 16.04.1926 r., (w) www.msz.gov.pl, 22.12.2007
(data $ciggniecia dokumentu z Internetu).

W przypisach dopuszczalne sg skroty:

= |bidem /ibid., ib./ -“tamze”, pisze sig, kiedy nastepujace po sobie przypisy odwotuja si¢ do
tej samej publikacji /tylko np. z innych stron—wtedy po ibidem pisze si¢ numer strony/;

= Op.cit. —,,wczesniej cytowane”, pisze sig, kiedy w przypisie odwotuje si¢ do publikacji, na
ktora powotywato si¢ wczesniej, ale pdzniej nastgpit przypis dotyczacy czego innego; jezeli
uzywa si¢ wiele ,,Op.cit.”” 0w, mozna zaznacza¢ po nich nazwisko i imi¢ autora /w razie
potrzeby, strong¢/; jezeli cytuje si¢ wiele pozycji tego samego autora, oprocz jego nazwiska
autor pracy musi uzy¢ tez i tytutu itd.

14. Dopuszczalne jest stosowanie cytatow. Kazdy cytaty powinien by¢ opatrzony przypisem z
podanym zrédtem. Cytat umieszczony w teks$cie powinien by¢ zapisany w cudzystowie
(bez kursywy). Cytowanie powinno by¢ dokonane przez umieszczenie cytowanego tekstu
w tzw. cudzystowie apostrofowym (,, 7). Z kolei cudzystow tzw. niemiecki (» «)

nalezy uzywa¢ w przypadku, gdy wystepuje cudzystow w cudzystowie. Przyktad:

»Wiele zastrzezen i1 nieporozumien spowodowacé moze swoista «wyliczankay, ktorej efektem

dodatkowo...”


http://www.msz.gov.pl/

15.

Prace nie spelniajace powyzszych wymogow nie beda akceptowane.

RozpziAr 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Dyplom ukonczenia studiéw wydawany jest w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow,
dyplom ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na
whniosek studenta.

W dniu obrony nalezy ztozy¢ podanie o wysytke dyplomu wraz z oplata za przewoznika.



